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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N.° 041/2025

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por meio do Secretaria de Estado da Educacao,
doravante denominada SEDU, com sede na Av. César Hilal, 1.111, Santa Lucia - Vitoria/ES,
realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, para Contratacdo de
empresa especializada em organizagao, planejamento e execugao de eventos de médio
porte, com locacgao de espacgo, alimentagao, sonorizagao e decoragao para a realizagao de
cerimbnia de premiacao dos vencedores do “Prémio Sedu Boas Praticas na Educacao - 182
edicdo”, na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, ID da contratagcdo n.°
2025.500E0600020.01.0055, conforme processo E-Docs n.° 2025-HBCCW, nos termos da
Lei 14.133/2021, do Decreto Estadual n.° 5.352-R/2023, do Decreto Estadual 5.545-R/2023,
e demais normas aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste
Edital.

1 - DO OBJETO E DISPOSIGOES ESSENCIAIS

1.1 - O objeto da presente licitagdo € a contratagdo de empresa para o fornecimento de
Contratacdo de empresa especializada em organizacao, planejamento e execugao de
eventos de médio porte, com locagédo de espaco, alimentacéo, sonorizacdo e decoragao
para a realizagao de cerimbnia de premiacdo dos vencedores do “Prémio Sedu Boas
Praticas na Educacao - 182 edigao”, na Regido Metropolitana da Grande Vitéria, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia, Anexo | deste Edital.

1.2 - A licitagdo sera realizada em unico item.

1.3 - O preco maximo admitido para a presente licitacdo € o que consta no Anexo | deste
Edital.

1.4 - Data da sessao publica: 29 de outubro de 2025, as 10h00min.
1.5 - O modo de disputa sera o aberto.
1.6 - Esta licitag&do sera julgada sob o critério de menor prego por item.

1.7 - O certame sera realizado por meio do Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

1.8 - As despesas decorrentes da presente licitagao correrdo a conta do orgcamento proprio
da SEDU a cargo da conta das atividades n.° 12.122.0032.2175 e n.° 12.122.0032.6677,
Elemento de Despesa n.° 39 do orgcamento da SEDU para o exercicio de 2025.
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2 - DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1 - Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1 - Os interessados deverao atender as condigdes exigidas para cadastramento até
o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

2.2 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3 - E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos
responsaveis pela informacédo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a
alteracao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4 - A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagcdo no
momento da habilitac&o.

2.5 - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n.°
14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos na Lei Complementar n.°
123/2006.

2.6 - Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1 - aquele que nao atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2 - pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.6.3 - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.6.4 - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagao versar sobre
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servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.5 - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.6.6 - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagéo ou atue na fiscalizagao ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.7 - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.°
6.404/1976, concorrendo entre si;

2.6.8 - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou por
contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.9 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato servidor publico estadual, independentemente de qual seja o 6rgao ou entidade
contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apods o0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacédo que disciplina a matéria, conforme art. 9°, § 1°, da Lei n.° 14.133/2021 e arts.
221, XIX, da Lei Complementar Estadual n.° 46/1994 e 35 da Constituigdo Estadual.

2.7 - O impedimento decorrente de sang¢ao administrativa sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

2.8 - Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.9 - O disposto nos itens acima ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo,
nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

3 - DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1 - Na presente licitacdo, as fases de apresentagcdo de propostas e lances e de
julgamento ocorrem antes da fase de habilitagao.
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3.2 - Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 - No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do
sistema, que:

3.3.1 - esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2 - ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal,

3.3.3 - ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4 - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4 - O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei 14.133/2021.

3.5-0 fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar 123/2006, estando apto
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei 14.133/2021.

3.5.1 - No item exclusivo para participagcao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele
item;

3.5.2 - Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” produzira o efeito de o
licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar 123/ 2006.

3.6 - A falsidade da declaragao de que trata os itens acima sujeitara o licitante as sancoes
previstas na Lei 14.133/2021, e neste Edital.

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
& (27) 3636.7829 = licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br/



7%

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

3.7 - Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao
publica.

3.8 - Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta pelo
licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e
da fase de envio de lances.

3.9 - Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10 - Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera
as seguintes regras:

3.10.1 - a aplicagéo do intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que
incidira tanto em relac&o aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.10.2 - os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o seu valor final
minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.10.3 - O valor final minimo parametrizado possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos érgéos de controle externo e interno.

3.11 - Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operacoes
no sistema eletrébnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.12 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4 - DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos campos indicados.

4.2 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
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4.3 - O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratagao.

4.4 - O licitante devera formular sua proposta, considerando as disposi¢cées do Decreto n.°
4.251-R, de 21 de maio de 2018, que obriga aqueles que s&o contratados pela
Administracado Publica, a efetivar a contratacido de mao-de-obra necessaria a execugao da
obra ou servigco advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por
cento) da mao-de-obra total para a execugcdo do objeto contratual, nos termos da Lei
complementar n.° 879/2017.

4.5 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

4.6 - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

4.7 - A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicao.

4.8 - O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacgao.

5-DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

5.1 - A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2 - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

5.3 - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

5.4 - O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
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5.5 - Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.6 - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

5.7 - O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em
relagéo aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de R$ 1.000,00 (mil reais).

5.8 - O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de
quinze segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou
inexequivel.

5.9 - O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.
5.10 - Os licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

5.10.1 - A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos
ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.

5.10.2 - A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacgao, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.10.3 - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

5.10.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicado das demais
colocagdes.

5.10.5 - Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdao convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.11 - Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara
e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12 - Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.
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5.13 - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

5.14 - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao
dos lances.

5.15 - Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apods
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

5.16 - Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.17 - Em relagao a itens nao exclusivos para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacéo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema
identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.

5.17.1 - Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta
ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.17.2 - A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.

5.17.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.17.4 - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.
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5.18 - SO podera haver empate entre propostas iguais (n&o seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.18.1 - Havendo eventual empate, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei 14.133/2021.

5.19 - Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego maximo definido para a contratagdo, o
Pregoeiro podera negociar condi¢dbes mais vantajosas, apds definido o resultado do
julgamento.

5.19.1 - A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apods a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.19.2 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.19.3 - O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.19.4 - O Pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta, adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéao
realizada, juntamente com os Dados Complementares, observando os modelos anexos
a este Edital.

5.19.5 - E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.20 - Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento
da proposta.

6 - DA FASE DE JULGAMENTO

6.1 - Encerrada a etapa de negociagao, o Pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei 14.133/2021, legislagao correlata e neste Edital, especialmente
quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1 - SICAF;
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6.1.2 - Cadastro de Fornecedores do Estado do Espirito Santo — CRC/ES;

6.1.3 - Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.4 - Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também em
nome de seus soécios majoritarios, por forga do art. 12 da Lei 8.429/1992, que prevé dentre
as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

6.3 - Constatada a existéncia de sanc¢ao que inviabilize a participagdo ou contratacao, o
Pregoeiro reputara o licitante desclassificado, por falta de condi¢ao de participagao.

6.4 - Sera também desclassificada a proposta vencedora que:
6.4.1 - contiver vicios insanaveis;
6.4.2 - nao obedecer as especificagcdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.4.3 - apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢go maximo
definido para a contratagao;

6.4.4 - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.4.5 - apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

6.5-0 licitante devera apresentar em sua proposta econdmica, sob pena de
desclassificacdo, a declaracao de que ela compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

6.6 - Apos a verificacdo das condi¢cbes dos itens antecedentes, os documentos de
habilitacdo serdao solicitados e apreciados e, apds analise, sera declarado vencedor o
licitante classificado em primeiro lugar, caso tenha atendido a todas as exigéncias do edital.

7 - DA FASE DE HABILITAGAO

7.1 - Os documentos previstos no Anexo |l deste Edital, necessarios e suficientes para
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demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021.

7.1.1 - A documentagédo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no
SICAF.

7.2 - Os documentos exigidos para fins de habilitagdo deverao ser enviados, em formato
digital, por meio do sistema. O Licitante vencedor devera providencia-los no prazo de até
02 (dois) dias uteis, contados a partir da solicitacdo do Pregoeiro.

7.3 - Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacbes prestadas, na
forma da lei (art. 63, |, da Lei 14.133/2021).

7.4 - Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaragéo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.5 - A habilitagcao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.6 - Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em
relagéo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.6.1 - E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.7 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacéo.

7.8 - Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contemplados no SICAF
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no mesmo prazo de envio dos
documentos de habilitagao.

7.9 - Para fins de habilitacdo, a verificagdo pelo érgéao promotor do certame nos sitios
oficiais de érgaos e entidades emissoras de certiddes constitui meio legal de prova.

7.10 - Se a proposta nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de
habilitagcdo, ou se recusar a assinar o contrato, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente
e a respectiva documentacdo de habilitacdo, na ordem de classificagdo, e assim
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sucessivamente, até a apuragao de uma que atenda as exigéncias do edital.

7.11 - Nas hipoteses previstas no item anterior, o Pregoeiro podera negociar diretamente
com o proponente para que seja obtido melhor preco, tendo sempre como parametro a
menor oferta apresentada no certame.

7.12-Em se tratando de consércio, os documentos de habilitacdo deverdo ser
apresentados em relacdo a cada empresa consorciada, observando o item sobre
participagdo em consorcio.

8 - DOS RECURSOS

8.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitac&o de licitantes, a anulagao ou revogacéao da licitagédo, observara o disposto no art.
165 da Lei 14.133/2021.

8.2 - O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagao ou de lavratura
da ata.

8.3 - Quando se tratar de decisao sobre o julgamento das propostas ou de habilitagdo ou
inabilitagcao de licitante, o Pregoeiro comunicara aos licitantes, no minimo com vinte e quatro
horas de antecedéncia, por meio do sistema no qual a licitagao foi realizada, acerca da
abertura do prazo para manifestagdo imediata de que tratam os subitens seguintes:

8.3.1 - a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

8.3.2 - 0 prazo para a manifestagdo da intencao de recorrer nao sera inferior a 10 (dez)
minutos.

8.3.3 -0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao;

8.3.4 - na hipotese de adocao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
14.133/2021, o prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data de
intimagao da ata de julgamento.

8.4 - Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5 - O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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8.6 - Os recursos interpostos fora do prazo n&o serédo conhecidos.

8.7 - O prazo para apresentacédo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimagcdo pessoal ou da divulgagdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8.8 - O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.9-0 acolhimento do recurso invalida tido somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.10 - Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sistema de processo eletrénico E-Docs, no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/).

9 - DA ADJUDICAGAO E DA FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO

9.1 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio e adjudicara o objeto.

9.2 - Ap6s a homologagao, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
receber o instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis.

9.2.1 - Considerando a adoc¢ao do processo eletronico E-Docs, a assinatura sera
realizada mediante usuario e senha (assinatura eletrbnica) no Acesso Cidadao
(https://acessocidadao.es.gov.br/) ou através de certificado digital, conforme acordado
entre as partes.

9.2.2 - Nao poderao ser utilizadas formas diferentes de assinatura em um mesmo
documento.

9.2.3 - No caso de assinatura eletronica, as partes deverdo providenciar uma conta
verificada no Acesso Cidadao, conforme instrucbes contidas no endereco:
https://compras.es.gov.br/conta-verificada.

9.3 - A Administragao podera prorrogar o prazo fixado no item anterior, por igual periodo,
nos termos do art. 90, § 1°, da Lei 14.133/2021, quando solicitado pelo licitante vencedor,
durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo justificado, aceito pelo ente promotor
do certame.

9.4 - Para a formalizagdo da contratagdo, sera exigida a comprovagao das condigdes de
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habilitacdo consignadas neste Edital, as quais deverao ser mantidas pelo licitante durante
a vigéncia do contrato.

10 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei 14.133/2021, o licitante
ou adjudicatario que, com dolo ou culpa:

10.1.1 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo Pregoeiro durante o certame;

10.1.2 - salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta, em especial quando:

10.1.2.1 - ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

10.1.2.2 - recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,
10.1.2.3 - pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
10.1.2.4 - deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5 - apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagcbes do
edital;

10.1.3 - ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta, ou recusar-se, sem justificativa, a assinar
o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.4 - apresentar declaragédo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagao;

10.1.5 - fraudar a licitagao;

10.1.6 - comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

10.1.6.1 - agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2 - induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3 - apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
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10.1.7 - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
10.1.8 - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013;

10.2 - Reputar-se-a comportamento inidéneo, exemplificativamente, os tipificados nos arts.
337-F a 337-M do Cdodigo Penal e no art. 5° da Lei 12.846/2013, bem como a declaracéo
falsa quanto as condi¢des de participagado e quanto ao enquadramento como ME/EPP.

10.3 - O licitante ou adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade penal e civil, as seguintes sangdes:

10.3.1 - multa de 0,5% até 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado para os lotes
em que participou o licitante;

10.3.2 - impedimento de licitar e contratar; e
10.3.3 - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.4 - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.5 - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se além da
disciplina legal e regulamentar, o disposto no Termo de Contrato e/ou no Termo de
Referéncia quanto ao procedimento e outras condigoes.

10.6 - As sanc¢des por atos praticados durante a execug¢ao do contrato estdo previstas no
Termo de Contrato e/ou no Termo de Referéncia.

11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicagao da legislagdo ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo
protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2 - A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderédo ser protocolizados no érgéo
realizador do certame, de 9 as 18 horas, ou enviadas para o e-malil
licitacao@sedu.es.gov.br. Somente serdo aceitas impugnagbes protocolizadas se
assinadas pelo impugnante.

11.3 - As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos
no certame.

11.3.1 - A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e devera
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ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitagéo.

11.4 - Caso o Pregoeiro decida pela improcedéncia da impugnagéao ao ato convocatorio,
devera encaminhar o processo para a Autoridade Competente, a quem competira, nesse
caso, ratificar ou alterar a decisdo do Pregoeiro.

11.5 - Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

11.6 - Qualquer modificacdo no edital sera divulgada pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulagcéo das propostas.

11.7 - A resposta a impugnagcado ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada por
publicagdo em campo do Sistema de Compras do Governo Federal, no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, ficando os
interessados obrigados a acessar o enderego para a obten¢ao das informagdes prestadas.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS
12.1 - Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

12.2 - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3 - Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

12.4 - A homologagao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.

12.5 - As normas disciplinadoras da licitagcao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

12.6 - Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

12.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administragao.
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12.8 - O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

12.9 - Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecgas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10 - O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

12.11 - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
Anexo | — Termo de Referéncia
Anexo |-A — Analise de Riscos e Matriz de Alocacio de Riscos
Anexo Il — Requisitos de Habilitagao
Anexo Il - Modelos do Edital
Anexo IlI-A — Modelo de Proposta Comercial
Anexo IlI-B — Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual

Anexo IV — Minuta de Termo de Contrato

Vitéria, 15 de outubro de 2025.

Lucimar Tozetti Batista
Agente de Contratagdo - Pregoeira/SEDU
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

Licitagcdo — Pregao Eletrénico — Menor prego: Lei Federal n® 14.133/2021 - artigo 6°, inciso XLI; artigo 28,
inciso I; artigo 33, inciso |; Decreto Estadual n® 5352-R/2023, artigo 58 e artigo 60, inciso I.
(Servigos sem dedicacao exclusiva de mao-de-obra)

1-DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada em organizagao, planejamento e execucao de
eventos de médio porte, com locagcdo de espaco, alimentacio, sonorizacdo e decoracao
para a realizagdo de cerimbnia de premiacdo dos vencedores do “Prémio Sedu Boas
Praticas na Educacédo - 182 edigdo”, na Regido Metropolitana da Grande Vitéria. A
composi¢ao dos servigos, com seus quantitativos e valores estimados, esta detalhada no
Quadro 2: Discriminagdo do ITEM UNICO, de acordo com os critérios estabelecidos neste
documento. Sera utilizado o Cddigo de Cadastro SIADES: S-0279808; e o Cddigo de
Cadastro do Compras.gov.br: 14591 — Promocgéo de Eventos.

Quadro 1 — ITEM UNICO:

PRECO UNIT. @ VALOR TOTAL
ESTIMADO POR ITEM

DESCRIGAO / ESPECIFICAGAO UNID. QUANT.

Contratagdo de empresa especializada em
organizagéao, planejamento e execugao de eventos
de médio porte, com locagdo de espago,
1 alimentacdo, sonorizagdo e decoragdo para a
realizacdo de cerimbnia de premiagdo dos
vencedores do “Prémio Sedu Boas Praticas na
Educagéo - 182 edigdo”, na Regido Metropolitana
da Grande Vitéria.

Unid. 01 R$143.537,35 R$143.537,35

Quadro 2 — Discriminagéo do ITEM UNICO:

SIADES: S-0279808
Compras.gov.br: 14591

ITEM UNICO

1 - ESPAGO FiSICO, INFRAESTRUTURA E RECURSOS AUDIOVISUAIS

Ul Valor total
Ordem Objeto Descricao / Especificagao Unid. | Quant. unitario maximo
maximo

Saldo de eventos fechado, localizado na
Regido  Metropolitana  da Grande
Vitéria/ES, com capacidade minima de 500
(quinhentas) pessoas sentadas a mesa

Espago utilizando cadeiras acolchoadas
(4h/evento) compativeis com o conforto e a formalidade
da solenidade. O espago devera ser
totalmente climatizado, atendendo aos
requisitos de desempenho térmico
previstos na ABNT NBR 16401-2

Unid. 01 R$17.450,00 | R$17.450,00
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(Instalagdes de ar-condicionado — Projeto
de sistemas de climatizacdo); e dispor de
isolamento acustico conforme os critérios
da ABNT NBR 10152 (Avaliagédo de niveis
de pressdo sonora em ambientes internos)
e da ISO 16283 (Acustica — Avaliagao in
situ do isolamento sonoro), garantindo um
ambiente confortavel e adequado para o
evento. A estrutura fisica deve obedecer
aos parametros de seguranga estrutural
estabelecidos na ABNT NBR 6118 (Projeto
de estruturas de concreto), na ABNT NBR
8800 (Projeto e execugéo de estruturas de
aco) e na ABNT NBR 6120 (Carga para
calculo de estruturas), além de assegurar
plena acessibilidade conforme a ABNT
NBR 9050 (Acessibilidade a edificagbes,
mobiliario, espagos e equipamentos
urbanos). Além disso, o saldo contara com
infraestrutura de sonorizagéo e iluminagéo
técnica compativel com o porte do evento,
bem como cobertura de internet sem fio
(Wi-Fi) em toda a area. O fornecedor
deverd garantir, ainda, a disponibilizagdo
de mesa e cadeiras para palestrantes e
autoridades, conforme a organizagado do
cerimonial. A duragédo efetiva do evento
sera de 4 (quatro) horas, excluindo-se
desse periodo os intervalos necessarios
para preparagcdo prévia, montagem da
estrutura e desmobilizagdo posterior ao
encerramento das atividades.

Palco ou
praticavel

Estrutura  metalica  praticavel para
montagem de palco com dimensdes
minimas de 8m (oito metros) de largura por
3m (trés metros) de profundidade, ou em
medidas que se ajustem adequadamente
as condigdes do espaco locado, conforme
avaliagdo técnica da Contratada e
validagdo prévia da Contratante. O palco
devera ser revestido com carpete,
preferencialmente nas cores preta ou
cinza, e contar com: rampa de acesso com
largura minima de 1,20m (um metro e vinte
centimetros), em conformidade com a NBR
9050 (Acessibilidade a edificagdes,
mobiliario, espagos e equipamentos
urbanos); escada de acesso; guias de
balizamento nas laterais do palco, com
altura minima de 5cm (cinco centimetros) e
comprimento minimo de 2,80m (dois
metros e oitenta centimetros), com a
finalidade de delimitagdo de area e
seguranga. Observagdo: As dimensdes
informadas poderdo sofrer ajustes, desde
que devidamente justificados e
compativeis com as necessidades do
evento e as condicdes do local
disponibilizado, sem prejuizo da
acessibilidade, seguranga e funcionalidade
da estrutura.

Unid.

01

R$4.478,30

R$4.478,30
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Fundo de
Palco/Backdrop

Estrutura metalica em treliga do tipo Q30,
acompanhada dos acessorios necessarios
a fixacdo segura de lona em area
compativel com as necessidades do
evento, conforme orientagao da
Contratante. A dimenséao de referéncia da
lona a ser utilizada é de 5,00m (cinco
metros) de largura por 3,60m (irés metros
e sessenta centimetros) de altura, podendo
ser ajustada conforme as condigbes do
espaco locado e a finalidade do uso, desde
que preservadas a estabilidade, seguranca
e qualidade visual da montagem. A
montagem devera observar todas as
normas técnicas e de seguranga relativas a
estrutura e fixagdo, garantindo integridade
durante todo o evento.

Unid.

01

R$2.825,00

R$2.825,00

Lona com
impressao
digital

Lona em vinil com gramatura minima de
440g/m?, com aplicagdo de imagem digital
em alta resolugdo, nos formatos e
dimensdes a serem definidos pela
Contratante, conforme a identidade visual
oficial do evento. A lona devera apresentar
0s seguintes acabamentos técnicos: ilhos
de latdo n° 5, distribuidos ao longo das
bordas para fixagédo; solda eletrénica nas
emendas, garantindo resisténcia e
uniformidade; corda embutida para
tensionamento, especialmente em grandes
formatos, visando maior estabilidade. A
instalagcédo devera ser realizada com o uso
de abragadeiras plasticas, em local
previamente definido pela coordenagao do
evento, assegurando a fixagdo adequada,
seguranga e preservacgao da estética do
ambiente. Referéncia de dimensé&o: 5,00m
(cinco metros) de largura por 3,60m (trés
metros e sessenta centimetros) de altura,
podendo variar conforme necessidade do
projeto grafico e espago disponivel. A
montagem devera observar todas as
normas técnicas e de seguranga relativas a
estrutura e fixagdo, garantindo integridade
durante todo o evento.

Unid.

01

R$1.924,65

R$1.924,65

Decoragao

Decoragdo e Ambientacido

e A ambientagdo do espago devera ser
realizada com flores naturais da estagao,
cujas cores serdao definidas previamente
pelos responsaveis técnicos pelo projeto
do evento. A entrada principal, os lounges,
0 palco e os saldes deverdao contar com
iluminagao cénica por meio de focos de luz
direcionados, a fim de proporcionar o
devido destaque estético ao ambiente.

e As mesas localizadas no saldo
principal deverdo ser compostas por
toalhas e cobre-manchas, cujas
tonalidades serao igualmente definidas
pelos responsaveis pelo projeto, bem como
arranjos florais com flores naturais da
estacdo, em tamanhos variados, de forma
a atender aos critérios de harmonia visual

Unid.

01

R$7.510,95

R$7.510,95
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e sofisticagéo.

Entrada do Saldo

A entrada do saldo devera ser decorada
com os seguintes itens:

e 01 (um) aparador em madeira
destinado a armazenagem e distribuicdo
de caixas com bombons ou doces;

e 01 (um) arranjo floral de grande porte
a ser disposto sobre o referido aparador;

e Plantas naturais ornamentais,
preferencialmente verdes, acondicionadas
em cachepés;

e Sistema de iluminagdo cénica com
utilizacao de focos de luz direcionados.

Lounge — Entrada do Salao

O espacgo de recepgéo devera conter um
lounge composto pelos seguintes itens de
mobiliario e ambientagao:

e 02 (dois) sofas de trés Ilugares
revestidos em courino branco, com
almofadas decorativas;

e 04 (quatro) poltronas na cor branca;

e 01 (um) aparador em madeira;

e 01 (um) arranjo floral a ser disposto
sobre o aparador;

e 02 (dois) tapetes com fungao
ornamental;

e 02 (duas) mesas de centro;

e Plantas ornamentais verdes dispostas
em cachepbds;

e lluminagéo cénica composta por focos
de luz estrategicamente posicionados.

Sonorizagao

Sonorizagéo compativel com as
dimensdes e caracteristicas acusticas do
espago onde sera realizado o evento, de
forma a garantir a perfeita propagagao e
inteligibilidade do som em todas as areas
utilizadas. A composicdo minima do
sistema de sonorizagdo devera incluir:

e Caixas de som amplificadas,
montadas em pedestal, em quantidade
adequada ao espago, bem como caixa(s)
de retorno, conforme as necessidades
técnicas do local;

e 05 (cinco) microfones sem fio, com
tecnologia que assegure estabilidade de
sinal e qualidade de captacéo;

e 01 (um) aparelho de som com
capacidade para reproducdo de arquivos
em diversos formatos de midia, inclusive
MP3;

e Todos os periféricos, cabos e
conexodes necessarios ao pleno
funcionamento do sistema;

e Mesa de som digital, com numero de
canais compativel com as demandas do
evento e a quantidade de equipamentos
interligados;

e Operador de som qualificado,

Unid.

01

R$3.500,00

R$3.500,00
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responsavel por toda a operagao técnica
durante o evento.

Observacao: O sistema devera estar apto
a execugao do Hino Nacional Brasileiro e
do Hino do Estado, com qualidade sonora
compativel com a solenidade do momento.

Pulpito

Pulpito confeccionado em acrilico ou
madeira, com acabamento compativel com
a ambientacdo do evento, com altura
aproximada de 1,10m. O equipamento
devera conter prateleira interna destinada
ao apoio de copo ou garrafa de agua, bem
como estrutura adequada para a instalagao
de  microfone (com  suporte ou
acoplamento), garantindo ergonomia e
acessibilidade ao orador.

Unid.

01

R$178,95

R$178,95

lluminagéo
cénica

Sistema de iluminagdo cénica composto
por focos de Iluz direcionaveis, com
capacidade  técnica para iluminar
adequadamente as estruturas do tipo Q30,
contribuindo, simultaneamente, para a
composicdo estética e decorativa do
ambiente. A instalacdo devera garantir a
seguranga e a integracdo visual com os
demais elementos cenograficos do evento.

Unid.

01

R$2.912,50

R$2.912,50

Painel de LED

Devera ser fornecido, por meio de regime
de locagdo, o servico de montagem,
instalacdo, operagédo técnica e posterior
desmontagem de painel de LED modelo
P3.91mm, com caracteristicas técnicas
compativeis com uso outdoor (ambiente
externo), em resolugdo Full HD com
processamento de imagem em 4K. Os
moédulos de LED deverdao possuir
resolugao individual minima de 128 x 256
pixels por placa, com dimensdes totais de
6,00m (largura) x 3,00m (altura) ou outro
formato que atenda as necessidades
dimensionais e visuais do evento, a ser
definido previamente pela organizagdo. O
painel devera estar plenamente funcional e
calibrado, com todos os equipamentos
periféricos e sistemas de controle de video
necessarios a sua operagao.

Unid.

01

R$4.500,00

R$4.500,00

10

Conexao de
Internet

Acesso a internet, por meio de conexao Wi-
Fi ou cabeada, destinado ao uso da equipe
de trabalho do evento, com no minimo 03
(trés) pontos de acesso simultaneo, todos
com velocidade minima garantida de 10
Mbps (megabits por segundo). A
Contratada sera responsavel por prover
toda a infraestrutura necessaria, incluindo,
mas nédo se limitando a: roteadores, cabos,
switches, pontos de rede, configuragéo e
suporte técnico, garantindo estabilidade,
seguranga e qualidade da conex&o durante
todo o periodo do evento.

Unid.

01

R$2.100,00

R$2.100,00

11

Pandplia com
bandeira

Panoplia em madeira, em bom estado de
conservagao e acabamento compativel
com a solenidade do evento, contendo
suportes adequados para a disposi¢édo das

Unid.

01

R$450,00

R$450,00
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bandeiras oficiais da Republica Federativa
do Brasil, do Estado do Espirito Santo e do
Municipio sede do evento. As bandeiras
também deveréo estar em bom estado de
conservagao e em conformidade com os
padrdes legais de proporgéo, cores e
simbologia, devidamente hasteadas na
panoplia, com mastro em material
resistente e de altura proporcional ao
conjunto, de modo a garantir adequada
apresentacéo e visibilidade.

Valor to

tal para espaco fisico, infraestrutura e recursos audiovisua

is:

R$47.830,35

2 - RECURSOS HUMANOS

Ordem

Objeto

Descricao / Especificagao

Unid.

Quant.

Valor
unitario
maximo

Valor total
maximo

Coordenador do
Evento

Profissional designado como coordenador
geral do evento, responsavel pela
supervisdo de todas as etapas da
execugdo, desde a montagem da estrutura
até o acompanhamento das atividades do
mestre de cerimbnias, garantindo a
conformidade com o planejamento e o
adequado funcionamento das operagoes.

Unid.

01

R$540,00

R$540,00

Recepcionista

Profissional devidamente capacitado e
uniformizado, responsavel por recepcionar
e acolher os convidados, prestar
informacdes referentes ao evento e
oferecer suporte as demais atividades,
sempre que solicitado.

Unid.

02

R$225,00

R$450,00

Gargom

Profissional devidamente capacitado para
atendimento aos convidados, incluindo o
servico de atendimento as mesas e o
recolhimento de copos, lougas e demais
utensilios utilizados durante o evento.

Unid.

25

R$230,00

R$5.750,00

Técnico de
sonorizagao

Profissional técnico em audio,
devidamente capacitado e habilitado para
a operacdo de consoles digitais e demais
equipamentos de sonorizagdo profissional.

Unid.

01

R$392,00

R$392,00

Técnico de
Tecnologia da
Informagéo

Profissional com formagdo em Tecnologia
da Informagdo ou area correlata,
devidamente capacitado para operar,
configurar e solucionar eventuais falhas
técnicas relacionadas ao hardware e
software empregados durante a realizagéo
do evento.

Unid.

01

R$250,00

R$250,00

Seguranca

Profissionais devidamente capacitados
para a execucdo de atividades de
seguranga patrimonial e protecao fisica no
local do evento, sendo exigido que um
deles atue como coordenador da equipe,
com responsabilidade pela supervisdo das
acdes e interlocu¢do com a organizagao.

Unid.

04

R$280,00

R$1.120,00

Tradutor e
intérprete de
Lingua de Sinais
(Libras)

Profissional qualificado e habilitado para
atuagcdo como tradutor e intérprete da
Lingua Brasileira de Sinais (Libras),
responsavel por viabilizar a comunicagéo
entre surdos e ouvintes durante o evento,
em conformidade com a legislagao vigente,
especialmente a Lei n° 10.436/2002 e o

Unid.

02

R$765,00

R$1.530,00
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Decreto n°® 5.626/2005.

Apresentagdo musical realizada por DJ
profissional, com duragdo estimada de 1
(uma) hora e 30 (trinta) minutos, a ser
executada ao término da solenidade
principal. (0] profissional devera
disponibilizar e operar integralmente os
equipamentos e a estrutura técnica
necessarios para sua apresentacao,
incluindo sistema de som, mesa
controladora, recursos de iluminagao (se
houver) e demais itens correlatos,
garantindo a qualidade e continuidade do
servigo prestado.

Unid.

01

R$2.175,00

R$2.175,00

Valor total para recursos humanos:

R$12.207,00

3 - ALIMENTAGAO

Ordem Objeto

Descricao / Especificagao

Unid.

Quant.

Valor
unitario
maximo

Valor total
maximo

1 Coquetel

Servico de Coquetel - Publico
estimado: 500 (quinhentas) pessoas

A empresa contratada devera realizar a
prestacdo do servigo de coquetel, com
fornecimento de géneros alimenticios,
bebidas, utensilios, equipamentos,
estrutura de apoio e méo de obra
necessaria para atendimento a publico
estimado de 500 (quinhentas) pessoas,
conforme as especificagbes minimas
descritas neste item. O servico devera
incluir:

e Preparo, fornecimento e montagem
dos itens alimenticios e bebidas;

e Reposicéo continua durante o periodo
de atendimento;

e Equipe composta por copeiros(as) e
garcons(as) uniformizados(as), em numero
compativel com a demanda;

e Ambientacdo compativel com a
natureza do evento, com estrutura,
utensilios e materiais de qualidade
superior;

e Atendimento as normas sanitarias e de
seguranga alimentar vigentes.

Especificagbes minimas do cardapio por
pessoa:

Entradas e salgados:

o 03 (trés) opgdes de canapés variados,
selecionadas entre: tomate seco com
mugarela e pesto; pera com gorgonzola e
cebola caramelizada; gorgonzola com
geleia de pimenta e nozes; queijo Brie com
geleia de damasco; salmdo com maracuja;
abobrinha com pasta de peito de peru e
pesto; carpaccio, rucula e alcaparras;

e 02 (duas) opgbes de miniquiches, a

Unid.

500

R$167,00

R$83.500,00

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085
& (27) 3636.7829 = licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br/

24



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

serem escolhidas entre: queijo e presunto;
espinafre com queijo; alho-pord; bacon e
queijo;

e 03 (trés) opgdes de salgados fritos,
entre: bolinha de queijo; quibe; coxinha;
croquete; empanado de camarao; bolinho
de bacalhau;

e 02 (duas) opgdes de  mini
escondidinhos, entre: carne seca; frango
com requeijao; camarao;

e 02 (duas) opgdes de minipor¢des de
massas, entre: penne a bolonhesa; penne
ao molho de estrogonofe;

Sobremesa:
e (03 (trés) unidades de bombons
recheados ou docinhos finos,

acondicionados individualmente.

Bebidas (por pessoa):

e 300 ml de suco de fruta natural gelado
(minimo de 02 opgbes entre: manga,
goiaba, uva ou laranja);

e 400 ml de refrigerante de primeira linha
(proporgao de 50% comum e 50% zero),
gelados previamente;

e 400 ml de agua mineral sem gas,
gelada previamente;

e 200 ml de coquetel de frutas nao
alcodlico, gelado previamente.

Infraestrutura minima exigida:

e Ambiente climatizado (refrigerado);

e Louga completa em porcelana ou
ceramica;

e Talheres em ago inox;

e Copos e tacas de vidro adequadas aos
tipos de bebidas servidas;

e Toalhas de mesa brancas,
confeccionadas em tecido (algodao, linho
ou voil).

Condigdes de execugao e cronograma de
atendimento:

e O inicio do servigo devera ocorrer 20
(vinte) minutos apés a abertura oficial do
evento;

e O fornecimento devera ocorrer em
sistema de reposigao continua durante 03
(trés) horas ininterruptas;

e O -encerramento do atendimento
deverd ocorrer 20 (vinte) minutos antes do
término previsto do evento.

A empresa contratada devera observar
todas as normas sanitarias e de boas
praticas de manipulagdo de alimentos
previstas pela ANVISA, bem como possuir
licencas e alvaras em vigéncia junto aos
6rgdos competentes para exercicio da
atividade.
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Observagao: Fica ressalvada a
possibilidade de ajuste do cronograma de
atendimento, inclusive quanto ao horario
de inicio e duragédo da reposigao, conforme
determinacdo da comissdo organizadora
do evento, visando atender as
necessidades especificas da programacéo
e fluxo de participantes.

Valor total para alimentagao: R$83.500,00

VALOR TOTAL GLOBAL DA CONTRATAGAO: R$143.537,35

1.2 - A contratagdo sera realizada por licitagdo na modalidade Pregao Eletrénico, com
critério de julgamento “menor prego”, conforme artigo 6°, inciso XLI, artigo 28, inciso |, e
artigo 33, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021 e arts. 58 e 60, inciso |, do Decreto
Estadual n° 5.352 R/2023.

1.3 - Trata-se da contratagao de servigos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei
Federal n°® 14.133/2021. Os servigcos serao prestados por escopo, conforme definido no
art. 6°, inciso XVII, da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo, portanto, nao continuos.

1.4 - O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como bens de luxo ou servigos especiais,
em conformidade com o art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e com os arts. 12, 13, inciso
IV, e 14 do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023.

1.5 - Apds analise preliminar (art. 27, VIII, do Decreto n° 5.352-R/2023), conclui-se pela
inaplicabilidade de licenciamento ambiental, autorizacbes especiais ou desapropriagdes,
considerando que a atividade consiste exclusivamente na realizagao de evento institucional
em espaco locado, sem intervencao fisica permanente.

1.6 - A contratacdo sera realizada em ITEM UNICO, conforme a natureza integrada dos
servicos e materiais que compdem o objeto, com o objetivo de garantir a coeréncia na
execugao contratual, mitigar riscos logisticos e reduzir a complexidade administrativa
decorrente da gestdo de multiplos instrumentos contratuais. A fragmentagdao do objeto
poderia gerar incompatibilidades técnicas e operacionais entre fornecedores distintos,
comprometendo a entrega coordenada e eficiente dos servigcos, além de prejudicar o
cumprimento dos objetivos institucionais do evento.

1.7 - A realizagao do evento em data unica e local especifico exige compatibilizacao
rigorosa entre atividades como montagem de estrutura, ambientagdo, alimentacéo,
producao audiovisual e suporte técnico-operacional. A tentativa de parcelamento implicaria
em falhas na execugao, atrasos na entrega e prejuizos a imagem institucional da Secretaria
de Estado da Educagdo do Espirito Santo (SEDU/ES), comprometendo o éxito da
cerimonia.

1.8 - A contratagéo por ITEM UNICO é uma estratégia admitida e utilizada em diferentes
esferas da Administragcdo Publica , inclusive em contratagbes anteriores da prépria
SEDUI/ES , conforme registros disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no sistema E-Docs. Trata-se de solugao tecnicamente viavel e economicamente
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vantajosa, conforme os principios da eficiéncia, economicidade, padronizacédo e
racionalidade administrativa, previstos nos artigos 5°, 11 e 40, §3°, incisos | e Il, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

1.9 - Além disso, evita a pulverizagdo contratual, reduz custos indiretos de fiscalizagao,
favorece o ganho de escala, melhora as condi¢bes comerciais e logisticas, e assegura
maior controle sobre prazos e responsabilidades. A padronizag¢ao da identidade visual e da
execugao técnica é essencial a finalidade institucional do evento, promovendo o
reconhecimento publico dos profissionais e unidades escolares premiadas.

1.10 - Por fim, conforme entendimento consolidado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU)
, 0 parcelamento do objeto, quando n&o vantajoso a Administracdo, pode acarretar aumento
de custos, dificuldades na gestdo contratual e perda da responsabilidade técnica,
especialmente em servigos que demandam execuc¢ao integrada.

1.11 - Cabe ressaltar que essa decisao considerou os vetores do art. 47 da Lei Federal n°
14.133/2021: (i) manutencdo de responsabilidade técnica unica para um conjunto de
atividades altamente integradas; (ii) custo administrativo e risco acrescido de gerir multiplos
contratos frente aos ganhos marginais de preco; e (iii) o dever de ampliar competigdo sem
gerar perda de economia de escala nem prejuizo ao conjunto.

1.12 - Observancia a normas complementares: A execugdo observara integralmente as
disposicdes da Lei Federal n° 13.709/2018 (LGPD), da Lei n°® 13.146/2015 (Lei Brasileira
de Inclusdo) e da Lei Federal n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos),
garantindo protecao de dados pessoais, acessibilidade e praticas sustentaveis.

1.13 - O contrato tera vigéncia a partir do primeiro dia util subsequente a publicagédo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP ou, em caso de inviabilidade técnica, no
Diario Oficial do Estado — DIO/ES, conforme art. 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e art. 4°
do Decreto Estadual n® 5.545-R/2023. A vigéncia se encerrara com a entrega do objeto,
seu recebimento definitivo e o pagamento devido, nos termos do art. 105 da Lei Federal n°
14.133/2021, respeitados os limites do exercicio financeiro e dos dispositivos legais
aplicaveis. Esse prazo, considerando o cronograma de execug¢ao desenvolvido, foi definido
com base nas seguintes razdes: (i) contemplar as etapas de planejamento, execugéo e
encerramento da ceriménia de premiagéo, garantindo tempo habil para os preparativos e
desmontagem; (ii) adequar se a data de realizagao do evento, prevista para 04 (quatro) de
dezembro de 2025; (iii) permitir a realizagdo de eventuais providéncias posteriores a
cerimOnia; e (iv) assegurar a compatibilidade entre a vigéncia e o cronograma do objeto,
observando os limites legais e orgamentarios aplicaveis.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Descrigcdo e Necessidade da Contratacao

2.1 - A presente contratacio € indispensavel a viabilizagao da 182 edicdo do “Prémio SEDU:
Boas Praticas na Educagao”, agao institucional consolidada no ambito da Secretaria de
Estado da Educacao do Espirito Santo (SEDU/ES), cujo objetivo precipuo é reconhecer,
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divulgar, disseminar e premiar experiéncias pedagodgicas exitosas implementadas nas
unidades escolares da rede publica estadual de ensino.

2.2 - A importancia estratégica da iniciativa foi elevada com a promulgacgéo da Lei Estadual
n° 11.814, de 24 de abril de 2023, que reestrutura o Prémio, consolidando-o como politica
publica permanente de valorizacdo de praticas educacionais de exceléncia. O referido
normativo reconhece o potencial das experiéncias escolares exitosas de impactar,
positivamente, outras unidades da rede, promovendo a disseminagao de solugdes criativas
e eficazes no enfrentamento dos desafios educacionais.

2.3 - A premiacgao visa, entre outros objetivos especificos:

2.3.1 - Incentivar praticas pedagogicas inovadoras, com base em evidéncias e
orientagdes curriculares contemporaneas;

2.3.2 - Fomentar o protagonismo das equipes escolares e a cultura de monitoramento
e avaliacao;

2.3.3 - Estimular a articulagao entre gestédo escolar, docentes, discentes e familias no
fortalecimento dos projetos pedagdgicos institucionais;

2.3.4 - Valorizar acbes que promovam a equidade, a diversidade e a inclusdo
educacional.

2.4 - A cerimbnia de premiagéao, prevista para dezembro de 2025, devera reunir cerca de
500 participantes, incluindo finalistas, convidados, autoridades, membros das comissdes
avaliadoras, superintendentes, coordenadores regionais, representantes das unidades
escolares e gestores da SEDU.

2.5 - A realizagcao do evento constitui etapa essencial para a consolidacdo da cultura
institucional de valorizagcao dos profissionais da educagao, além de representar espaco de
troca de experiéncias, fortalecimento de vinculos interinstitucionais e promoc¢ao do
intercambio de praticas pedagdgicas bem-sucedidas.

Fundamentagao Legal

2.6 - Sob a otica técnica e pedagodgica, a iniciativa encontra-se alinhada as diretrizes do
Plano Nacional de Educagao (Lei Federal n° 13.005/2014, com vigéncia prorrogada até
2025 pela Lei Federal n° 14.934/2024), em especial a Meta 7, que trata do fomento a
qualidade da educagao basica com melhoria dos resultados educacionais.

2.7 - Sob a perspectiva econdbmica, a realizagdo concentrada da cerimOnia em evento
unico, com contratagéo integrada de servigos especializados de organizagao, infraestrutura
e apoio logistico, atende aos principios da economicidade e da eficiéncia administrativa
previstos no art. 37 da Constituicdo Federal e nos arts. 5° e 11 da Lei Federal n°
14.133/2021. A centralizacdo evita a autuacdo de diversos processos administrativos
fragmentados, reduz encargos operacionais, assegura padronizagdo e identidade
institucional ao evento e possibilita maior controle orgamentario, com racionalizacdo de
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despesas.

2.8 - A relevancia do prémio se mostra ainda mais evidente diante dos recentes avangos
da educagao publica estadual. Segundo dados do INEP, o Espirito Santo alcangou, em
2023, a 32 melhor nota do Brasil no SAEB para o Ensino Médio (Portugués e Matematica),
e, de acordo com levantamento do Todos Pela Educacao (2024), ocupa a 22 colocagao
nacional em termos de adequacdo da formacdo docente na rede estadual. Esses
indicadores revelam que praticas pedagogicas bem-sucedidas vém sendo desenvolvidas
na rede e que o reconhecimento institucional por meio do prémio fortalece o ciclo virtuoso
de valorizacao, inovagao e resultados.

2.9 - Além disso, ao promover ampla divulgacado das iniciativas premiadas por meio de
relatorios técnicos, videos institucionais e plataformas digitais da SEDU, o prémio cumpre
importante papel formativo e de indugdo de politicas publicas, sendo uma estratégia
legitima de disseminagcdo de boas praticas, conforme recomendado por organismos
internacionais como a OCDE e a UNESCO.

Alinhamento com o Planejamento

2.10 - A contratagdo encontra-se alinhada ao Planejamento Estratégico da SEDU 2023—
2026, contribuindo diretamente para os seguintes objetivos estratégicos:

2.10.1 - Objetivo Estratégico Finalistico: Fortalecer e desenvolver politicas voltadas a
promocao da equidade e da inclusdao, com foco em raca e género, visando a mitigagao
das desigualdades educacionais;

2.10.2 - Objetivo Estratégico de Suporte: Prover solugdes tecnoldgicas alinhadas as
necessidades das unidades administrativas e escolares;

2.10.3 - Objetivo Estratégico de Suporte: Garantir a valorizagdo e promover o
desenvolvimento integral dos profissionais da educacgéao.

2.11 - Adicionalmente, a demanda integra as diretrizes e metas estabelecidas no Plano
Plurianual (PPA) do Estado do Espirito Santo — 2024 a 2027, estando vinculada ao
Programa 0032 — Gestao e Suporte Educacional, especificamente a Acdo 6677 — Promogao
de Eventos Institucionais, no ambito das competéncias da SEDU.

2.12 - No mesmo sentido, a contratagao esta registrada no Plano de Contratacées Anual
da SEDU para o exercicio de 2025, sob os Identificadores 2025-PCA-SEDU 412-2,
conforme versao publicada no sitio eletronico oficial da Secretaria:

https://sedu.es.gov.br/Media/sedu/pdf%20e%20Arquivos/PCA_Sedu_2025-V16-
23.09.2025.pdf

2.13 - Por fim, ressalta-se que a nao realizagao da contratagao ora proposta inviabilizaria a
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execugao da cerimbnia nos moldes planejados, comprometendo o reconhecimento
institucional de servidores e unidades escolares, desestimulando a participagcéo nas futuras
edicoes da premiagdo e impactando negativamente a difusdo de praticas pedagogicas
inovadoras que contribuem para a melhoria dos indicadores educacionais do Estado.
Ademais, resultaria no descumprimento dos objetivos tracados pela Lei Estadual n°
11.814/2023.

2.14- Assim, a contratagao ora pretendida configura-se como medida necessaria, oportuna
e vantajosa para a Administragdo Publica, em consonancia com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico. Esta, ainda, em
alinhamento com os instrumentos de planejamento estadual, a saber: Lei Orgcamentaria
Anual (Lei Estadual n.° 12.329/2024 — LOA-ES); Planejamento Estratégico SEDU 2023-
2026; Plano Plurianual (PPA 2024-2027) e pelo Plano de Contratagbes Anual (2025) da
SEDU.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 - Para alcancar o objeto pretendido e satisfazer plenamente a demanda apresentada
pela Secretaria de Estado da Educagdo do Espirito Santo (SEDU/ES), verificou-se,
conforme o Estudo Técnico Preliminar (ETP), que a melhor solugédo consiste na contratagao
de empresa especializada na prestacdo de servigos de planejamento, organizagao e
execucao de evento de médio porte com locacédo de espaco, alimentagao, sonorizagao e
decoracgao para a realizagcao de cerimbnia de premiacédo dos vencedores do “Prémio Sedu
Boas Praticas na Educacéao - 182 edigao”, na Regiao Metropolitana da Grande Vitéria.

3.2 - A solugdo técnica proposta consiste na contratacdo de empresa unica, com
comprovada experiéncia na realizacdo de eventos institucionais de caracteristicas
semelhantes, que ficara responsavel pelo fornecimento integrado de todos os servigos
especificados no item 1 deste Termo de Referéncia. Tais servicos compreendem, de forma
nao exaustiva:

3.2.1 - Locacdo de espacgo fisico adequado, na Regidao Metropolitana da Grande
Vitéria, com capacidade para, no minimo, 500 (quinhentas) pessoas sentadas;

3.2.2 - Montagem de estrutura de palco e fundo de palco compativel com a estética e
o porte institucional do evento;

3.2.3 - Decoragao tematica alinhada a identidade visual da premiagao e aos objetivos
educacionais da Secretaria;

3.2.4 - Fornecimento, instalagdo e operacao de sistemas de sonorizagao, iluminagao
cénica e projecao audiovisual de alta qualidade;

3.2.5 - Prestagao de servigo completo de coquetel volante, durante as 4 (quatro) horas
de duracdo da cerimbnia, com alimentos e bebidas em quantidade e variedade
compativeis com o publico e o horario do evento.
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3.3 - A opcdo pela contratacgo por ITEM UNICO esta fundamentada no art. 11, inciso |, da
Lei Federal n° 14.133/2021, sendo considerada, preliminarmente, a alternativa mais
vantajosa para a Administragdo Publica, pelos seguintes motivos:

3.3.1 - Permitir maior integragdo, sinergia e coesao entre os servigos prestados
(espago, ambientacao, audiovisual e alimentacg&o);

3.3.2 - Simplificar a gestdo e a fiscalizagdo contratual, com a centralizacdo das
obrigagdes em um unico fornecedor;

3.3.3 - Otimizar a logistica, a comunicagéo e o cronograma de execugéo do evento;

3.3.4 - Minimizar riscos operacionais, especialmente aqueles decorrentes da
fragmentacao contratual e da auséncia de compatibilidade técnica entre fornecedores
distintos.

3.4 - A contratagdo sera realizada mediante licitagdo na modalidade Preg&o, na forma
eletrbnica, conforme disposto nos arts. 6°, inciso XLI, 17, e 28, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/2021, e nos termos do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, adotando-se como critério
de julgamento o menor preco. Tal escolha visa garantir ampla competitividade, isonomia
entre os licitantes e economicidade ao erario, em conformidade com os principios
estabelecidos no caput do art. 37 da Constituicdo Federal e nos arts. 5° e 11 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

3.5 - A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021, observando-se
integralmente as condigdes estabelecidas no edital e seus anexos, bem como a aplicagao
das sangbes legais e contratuais previstas para a hipétese de inadimplemento total ou
parcial das obrigagcdes assumidas.

3.6 - A presente contratagdo observara, ainda, os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento, julgamento objetivo, competitividade e
segregacao de funcbes, que norteiam todas as fases da contratagdo publica e sao
aplicaveis de forma vinculante a Administracao.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da sustentabilidade

4.1- Em atendimento ao disposto no inciso IV do art. 11 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como ao Decreto Estadual n® 2.830-R, de 19 de agosto de 2011, esta contratagcédo observara
critérios de sustentabilidade ambiental, social e econbmica em todas as etapas de
planejamento, execugao e desmontagem do evento, conforme as diretrizes a seguir:
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4.1.1- Gestdo de residuos e logistica reversa: a Contratada devera realizar o
gerenciamento dos residuos solidos gerados durante o evento, implementando agdes de
separacao, coleta seletiva e destinacdo ambientalmente adequada, em conformidade com
a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei Federal n°® 12.305/2010). Devera ser
assegurada a disponibilizagado de coletores identificados e adequadamente posicionados
no local do evento, bem como o encaminhamento correto dos residuos reciclaveis e
organicos, conforme as diretrizes técnicas e sanitarias vigentes.

4.1.2- Utilizagdo de materiais sustentaveis: os materiais empregados na realizagdo do
evento — incluindo copos, talheres, guardanapos, embalagens e insumos — deveréao ser,
preferencialmente, confeccionados com matéria-prima reciclada, reciclavel, biodegradavel,
compostavel ou oriunda de fontes renovaveis, sempre que houver viabilidade técnica e
disponibilidade no mercado.

4.1.3- Eficiéncia no consumo de recursos naturais: as operagdes deverao ser planejadas
de forma a evitar o desperdicio de agua, energia elétrica e papel, adotando solug¢des de
baixo impacto ambiental.

4.1.4- Alimentagcdo sustentavel: sempre que possivel, deverdo ser utilizados géneros
alimenticios provenientes da agricultura familiar, com prioridade para alimentos saudaveis,
balanceados e de origem sustentavel, em conformidade com os principios de alimentagéo
adequada e respeitosa ao meio ambiente.

(a) Devera ser priorizada a utilizagao de utensilios reutilizaveis ou biodegradaveis, evitando
0 uso de materiais descartaveis de baixa qualidade ou elevado impacto ambiental, salvo
quando tecnicamente justificado.

(b) A Contratada devera adotar praticas que evitem o desperdicio de alimentos, podendo,
quando viavel, prever agoes de reaproveitamento ou destinacdo adequada dos excedentes,
em consonancia com as normas sanitarias aplicaveis.

Da Subcontratagao

4.2 - E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas condicdes previstas na
minuta de contrato, com base nas seguintes justificativas:

4.2.1- Sera vedada a subcontratacdo total do objeto contratado, bem como a
subcontratagdo da parcela principal ou de maior relevancia técnica e/ou econémica, nos
termos do Decreto Estadual n® 5545-R/2023, art. 30, §§ 2° e 3°.

4.2.2- Sera admitida a subcontratacao parcial de fornecimento do objeto, limitada a até 40%
(quarenta por cento) do valor global contratado, sendo sempre mantida a responsabilidade
da pretendida Contratada, nos termos do art. 122 da Lei Federal n° 14.133/2021 e artigos
29 e 30, do Decreto Estadual n° 5545-R/2023.
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4.3. A Contratada deverda, previamente a subcontratacdo, apresentar a Administragao
justificativa escrita contendo, no minimo:

4.3.1 descricdo detalhada dos servigos a serem executados pela empresa subcontratada;
4.3.2 copia atualizada do contrato social da empresa subcontratada;

4.3.3 declaracado de responsabilidade da Contratada quanto a analise da conformidade
documental e habilitagdo da subcontratada, inclusive no que se refere a compatibilidade
com o Atestado de Capacidade Técnica apresentado, comprometendo se a zelar
rigorosamente pela execug¢ao dos servigos subcontratados;

4.3.4 declaragao expressa de que a subcontratagdo nao estabelece qualquer vinculo entre
a Contratante e a subcontratada, permanecendo a Contratada integralmente responsavel
pelo cumprimento das obrigagdes legais e contratuais;

4.3.5 comprovagao de comunicagao prévia e formal ao gestor do instrumento contratual
acerca da subcontratagao pretendida e de eventual substituicdo da empresa subcontratada;

4.3.6 copia do contrato firmado entre a Contratada e a subcontratada, bem como de
eventual distrato, ou outro instrumento equivalente que comprove o vinculo e suas
condicoes;

4.3.7 declaragao de que a Contratada tomara as providéncias cabiveis para garantir que
a subcontratada cumpra integralmente todas as clausulas do edital, do instrumento
contratual, deste Termo de Referéncia e de seus anexos.

4.4. Considera se parcela principal e de maior relevancia do objeto, vedada a
subcontratagéo, a prestacdo dos servigos especializados de planejamento, organizacgéo e
execucao do evento, compreendendo:

4.4.1- Planejamento e execugao da logistica e dos servigos de alimentagéo;
4.4.2- Locagao de espaco fisico para a realizagcao das atividades do evento; e

4.4.3- Coordenacgao operacional do evento “Prémio SEDU: Boas Praticas na Educagéao —
182 edicao”.

4.5. A subcontratacdo dependera de autorizacdo prévia da Administracdo e estara
condicionada a apresentacdo de documentagdo comprobatéria da capacidade técnica da
empresa subcontratada, nos termos do art. 122, §§ 1° e 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
mantendo-se a responsabilidade integral da Contratada pela execucao do contrato.

4.6. Consideram-se servicos acessérios ou complementares, passiveis de
subcontratacao, desde que observada a legislacao vigente e exigida a qualificacao técnica
dos profissionais envolvidos:
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4.6.1- Locagao de infraestrutura, mobiliario, servigos elétricos, de internet, montagem,
desmontagem e operagao, com fornecimento de mao de obra especializada;

4.6.2- locacao de equipamentos de som, audiovisual, teldes, projetores e painel de LED,
com operadores técnicos especializados; e

4.6.3- servigcos de limpeza e higienizagdo dos espagos do evento, com fornecimento de
insumos e equipe devidamente treinada.

4.7. A subcontratacdo ndo gera qualquer vinculo entre a Contratante e a subcontratada,
permanecendo a Contratada responsavel pelo integral cumprimento das obrigagdes legais
e contratuais.

4.8. A Contratada devera informar previamente ao gestor do contrato a subcontratagao a
ser realizada durante a vigéncia deste instrumento, bem como qualquer substituicdo da
subcontratada.

4.9. As subcontratagdes autorizadas deverao ser comprovadas mediante a apresentagao
dos contratos e distratos firmados entre a Contratada e a subcontratada, ou de outro
instrumento equivalente.

4.10. A Contratada devera adotar as providéncias cabiveis e responsabilizar-se pelo pleno
atendimento, por parte das subcontratadas, das determinagdes do edital, do instrumento
contratual, deste Termo de Referéncia, dos documentos correlatos e de seus anexos.

Da Garantia de Execugao

4.11. A contratagdo contara com garantia de execugao contratual, nos termos do art. 96
da Lei Federal n°®14.133/2021, no valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato.

4.12. O Contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Contratante, contado da vigéncia do contrato, comprovante de
prestagao de garantia, quando optar por caugédo em dinheiro ou titulos da divida publica ou,
ainda, pela fianga bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato.

4.13. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato

4.14. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apolice devera ter validade
durante a vigéncia do contrato e por 30 dias apdés o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que O contratado ndo pague o prémio nas datas
convencionadas.

4.15. A apodlice do seguro garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
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vigéncia do contrato principal mediante a emisséo do respectivo endosso pela seguradora.

4.16. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao
ou de aniversario, desde que mantidas as condigbes e coberturas da apolice vigente e
nenhum periodo fique descoberto.

4.17. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragédo, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela
Administracao.

4.18. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.18.1- prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nado
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.18.2- multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracédo a contratada; e

4.18.3- obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando couber

4.19 . Amodalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.

4.20 . A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta
especifica, aberta pela contratante, com correcdo monetaria.

4.21 .Caso aopcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.22 . No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por
banco ou instituicido financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central
do Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Caddigo Civil.

4.23 . No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdao de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagdo.

4.24 . Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacao, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

4.25 . O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
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4.25.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

4.25.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.26. Extinguir-se-a a garantia com a restituicao da apdlice, carta fianga ou autorizagao para
a liberacéo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaragao do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu
todas as clausulas do contrato;

4.27. A garantia somente sera liberada ou restituida apos a fiel execug¢ao do contrato ou
apods a sua extingdo por culpa exclusiva da Administragcdo e, quando em dinheiro, sera
atualizada monetariamente.

4.28. O garantidor nédo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.28.1. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condic¢oes de execugao
5.1.A execugédo do objeto seguira a seguinte dindamica:

5.1.1. Inicio da execugao do objeto: a execugao do objeto contratual tera inicio no primeiro
dia util subsequente a data de publicagcdo do respectivo instrumento contratual no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, nos termos do art. 94 e do art. 183, §1°, inciso
|, da Lei Federal n°® 14.133/2021, e do art. 4° do Decreto Estadual n® 5.545-R/2023.

5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho: os servigos serdo executados
conforme planejamento detalhado aprovado previamente pela Administragao, incluindo a
montagem, operacao e desmontagem da estrutura necessaria ao evento; bem como testes,
vistorias e procedimentos de seguranca. Deverdao ser observados os prazos, rotinas e
especificagdes descritos neste Termo de Referéncia e no Quadro 3 — Cronograma de
execucao dos servigos previstos.

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos: 0s servigos envolvem as atividades e os
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respectivos prazos conforme detalhado no Quadro 3, a seguir:

Quadro 3 — Cronograma de execugao dos servigos previstos

PRAZO ESTIMADO A
CONTAR DA ORDEM
PARA A EXECUGAO DO

SERVICO

RESPONSAVEL

ATIVIDADE

1. Planejamento operacional detalhado do evento;
2. Reunido técnica com a Contratante;
3. Apresentagao de layout, cronograma e planode | Até 7 (sete) dias antes do

Etapa 1 . Contratada
execucao; evento.
4. Definigdo da equipe responsavel e validagédo
dos materiais institucionais.

Inicio das montagens e preparagdes no local:
1. Estruturas, mobiliarios, iluminagéo,

Etapa 2 zgt?ientagéo, sonorizacao, rede elétrica e légica | Até 03 (t;é:)Zg(SSdezembro Contratada
2. Servigos complementares (limpeza, recepgéo,
segurancga, decoragéo, internet etc.).

Preparo prévio e montagem da estrutura do
servigo de alimentagao:

1. Instalagdo de equipamentos, utensilios, ilhas

de servigo, mobiliario, lougas e demais materiais
previstos no planejamento do evento; .

Etapa 2-A | 2. Armazenamento adequado de alimentos e Ate12(ccjioze) r:]ct)ras antes Contratada
bebidas conforme normas sanitarias; o evento.
3. Verificagdo das condigbes de higienizagéo,
climatizagéo e seguranga;

4. Coordenagdo com a equipe de gargons e
copeiros(as) previamente definidos(as).
Execucgéo dos testes obrigatorios:

1. Testes de som, imagem, iluminacao,

Etapa 3 conectividade, acessibilidade e seguranca; Até 12 (doze) horas antes Contratada e
2. Vistoria de montagem e verificagédo final dos do evento. Contratante
sistemas;

3. Inspecéo técnica do local pela Contratante.
1. Aprovagdo formal pela Contratante, apds
validagdo técnica dos sistemas, estruturas e ,
Etapa 3-A | servigos; Até 02 (duas) horas antes Contratante

S N do evento.
2. Emissdo de autorizagdo expressa para

realizacdo do evento.

Execugéao do evento:

1. Operagéo dos servigos Contratados;

2. Atuagdo das equipes técnicas;

3. Recepgéo, alimentagao, suporte e
atendimento as demandas da SEDU;

04 (quatro) de dezembro de Contratante e

Etapa 4 4. Registro fotografico e documental da execugéo 2025 dure_lnte as 4h Contratada
do evento; previstas.
5. Presencga obrigatéria do responsavel técnico
designado, com autoridade para decisbes
operacionais imediatas.
1. Desmontagem das estruturas;
2. Limpeza e higienizagéo do local;
3. Retirada de equipamentos e residuos; . .
4. Entrega do espago em condi¢des equivalentes Até 24 (vinte e quatro)
Etapa 5 : horas apos o encerramento Contratada

as do recebimento;

5. Presenga do responsavel técnico da
Contratada durante toda a desmontagem;

6. Elaboragdo e entrega de relatério final de

do evento.
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encerramento da execugdo, com registros
fotograficos, descricdo de ocorréncias, né&o
conformidades (se houver) e proposicdo de
melhorias.

5.1.3.1. Caso ndo seja possivel a entrega dos servicos na data estabelecida no
cronograma, a Contratada devera comunicar formalmente e imediatamente a
Administracao, tdo logo tome ciéncia do impedimento, justificando-o e apresentando plano
de contingéncia no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para que eventual pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas as hipéteses de caso fortuito ou forga
maior, devidamente justificadas. 5.1.3.2 A comunicagao prévia ndo exime a Contratada da
possibilidade de sofrer as sancdes previstas no item 11 deste Termo de Referéncia, caso
o atraso comprometa a execugao do objeto.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigcos serdo prestados em municipio da Regido Metropolitana da Grande
Vitéria/ES, em local escolhido pela Contratada e validado pela Contratante, devendo o
espaco dispor de infraestrutura adequada para eventos de médio porte.

5.3. Os servigos serao prestados a noite, das 19h (dezenove horas) as 23h (vinte e trés
horas) do dia 04 (quatro) de dezembro de 2025, conforme programacgao a ser enviada pela
Contratante a Contratada com antecedéncia minima de 7 (sete) dias. Ressalta-se que esse
horario corresponde exclusivamente a realizagdo da cerimbnia, ndo abrangendo atividades
preliminares, como montagem, testes ou ajustes, ja especificadas no Quadro 3 deste Termo
de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas
5.4. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.4.1. Planejamento antecipado: Elaboracdo do planejamento operacional detalhado,
incluindo layout, cronograma, plano de execugéao, definicdo da equipe e validagdo dos
materiais institucionais, com antecedéncia minima de 7 (sete) dias do evento.

5.4.2. Montagem e acompanhamento técnico: Inicio das montagens e preparagdes no
local, abrangendo estruturas, mobiliario, iluminagao, sonorizacéo, rede elétrica e servigos
complementares, com presenga do responsavel técnico, até 03 (trés) de dezembro de 2025.

5.4.3. Estrutura de alimentacdo: Montagem completa do servico de alimentacao
(equipamentos, utensilios, mobiliario, lougas e armazenamento adequado), bem como
coordenagao da equipe de gargons e auxiliares, até 12 (doze) horas antes do evento.

5.4.4. Testes e validagcdo final: Execucdo de testes de som, imagem, iluminagéao,
conectividade e seguranca, vistoria de montagem e inspecao técnica, com aprovacgao
formal da Contratante, até 02 (duas) horas antes do evento.
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5.4.5. Execucgao do evento: Operacéo integral dos servigos contratados no dia 04 (quatro)
de dezembro de 2025, no horario e local definidos, garantindo suporte técnico, atendimento
as demandas da SEDU e registro documental.

5.4.6. Desmontagem e encerramento: Retirada de estruturas e equipamentos, limpeza e
higienizac&o do local, devolugdo do espago em condi¢gdes equivalentes as do recebimento
e entrega de relatério final com registros fotograficos e descrigdo de ocorréncias, até 24
(vinte e quatro) horas apds o evento.

5.4.7. Cumprimento de normas: Observancia rigorosa aos protocolos sanitarios, de
seguranga e ambientais vigentes.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas
e qualidades estabelecidas neste Termo de Referéncia, promovendo sua substituigao
guando necessario, sem 6nus adicional para a Administragao.

5.5.1. Cabe a Contratada atender integralmente as normas de segurancga e as instrugoes
técnicas dos 6rgéos competentes, incluindo corpo de bombeiros e vigilancia sanitaria, bem
como garantir a perfeita funcionalidade dos equipamentos, sua manutengao preventiva e
corretiva durante todo o evento.

Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.6.1. Capacidade e infraestrutura: Evento com capacidade para até 500 (quinhentos)
participantes sentados a mesa, distribuidos em mesas com cadeiras acolchoadas, em
espaco climatizado, com internet sem fio de alta velocidade, sonorizacdo compativel e
infraestrutura de iluminacdo adequada.

5.6.2. Natureza do evento: Realizagcdo em regime de evento institucional, incluindo
cerimdnia de premiacgéo, coquetel e logistica centralizada.

5.6.3. Estrutura fisica: Disponibilizacdo de espacgo, palco, mobiliario, decoragao e
ambientacao, observando integralmente as normas de acessibilidade.

5.6.4. Alimentacdo e bebidas: Fornecimento de coquetel completo, incluindo preparo,
montagem, equipamentos, utensilios, equipe uniformizada e reposi¢ao continua durante o
atendimento.

5.6.5. Recursos audiovisuais: Disponibilizacdo de equipamentos de som, imagem,
iluminacao, painel de LED e conectividade, conforme especificagbes técnicas detalhadas
neste Termo de Referéncia.
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5.6.6. Equipe técnica especializada: Composicdo minima de equipe formada por
coordenador do evento, recepcionistas, gargons, mestre de cerimdnia, intérpretes de
Libras, técnicos de sonorizagéo e Tl, equipe de limpeza, seguranga e DJ.

5.7.

A comprovagao da execucdo de cada etapa dos servigos sera condicionada a

apresentacao dos documentos discriminados no Quadro 4:

Quadro 4 — Documentos comprobatérios da execugao dos servigos

ORDEM

DESCRIGAO DO SERVICO

DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA COMPROVAGAO DA

EXECUGAO

L ~ - 1. Copia do contrato de locagao ou nota fiscal do fornecedor com
01 ocagdo do espaco flsico, e’strlljtura detalhamento dos itens contratados;
de palco e infraestrutura técnica. N ’ .
2. ART ou RRT referente a estrutura, quando aplicavel.
Prestag&o dos servigos de 1. Testes de funcionamento;
02 sonorizagao, iluminagéo, painel de | 2. Relatorio de conectividade e sistema de backup;
LED e conexao de internet. 3. ART ou RRT do sistema, quando aplicavel.
03 Servigos de decoragao, 1. Fotografias do ambiente montado;
ambientagdo e mobiliario. 2. Validagéo pela equipe de cerimonial ou comissao organizadora.
1. Lista de presenca da equipe de atendimento, tais como garcons
04 Prestagéo dos servigos de € copeiros;
alimentacéo e coquetel. 2. Registros fotograficos das esta¢des de alimentacao e utensilios
utilizados.
Recursos humanos envolvidos = . . . I
denacdio, recepcionistas, 1. Relaggg nominal da equipe com respectivas fungdes;
05 (coor Ay ; 2. Relatério de presenga assinado pelo coordenador da
seguranga, intérprete de Libras, Contratad
DJ). ontratada.
Execucéo geral do evento 1. Relatério geral de execucdo e registro de ocorréncias;
06 (cerimonial, protocolo, condugéo 2. Ata de avaliagdo final da Contratante;
das atividades). 3. Registros fotograficos e audiovisuais.
1. Copia da nota fiscal/fatura com descrigdo clara dos servigos
prestados, em conformidade com o objeto e o prazo de execugéo
contratual;
2. Atesto de execugdo emitido pela fiscalizagdo contratual,
confirmando a entrega integral e satisfatéria do objeto;
D = 3. Certidoes de regularidade fiscal e trabalhista da Contratada,
ocumentagédo complementar - . ’
07 obrigatéria para liquidagao da validas e atua!lzadas. _— . L . x
despesa pblica 3.1 Receita .Federal_ do Brasil (|nclu§|ve DlVlda Ativa da Unido);
’ 3.2 Regularidade Fiscal Estadual (inclusive para empresas de
outros estados);
3.3 Regularidade Fiscal Municipal;
3.4 Certidao de Regularidade do FGTS;
3.5 Certidao Negativa de Débitos Previdenciarios (INSS);
3.6 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

5.8.

A execugao contratual esta restrita aos municipios da Regido Metropolitana da

Grande Vitéria/ES, que disponham de infraestrutura adequada a realizagcdo de eventos de
meédio e grande porte. Tal restricdo fundamenta-se nos principios da economicidade e
eficiéncia, conforme o art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, e nao configura limitacdo
indevida a competitividade, dada a ampla oferta de fornecedores qualificados na regiao.

5.9. Todos os espacos, equipamentos, estruturas e servigos necessarios a realizagao do
evento deverdo estar integralmente finalizados, montados, testados e em pleno
funcionamento até a data estabelecida, garantindo o inicio pontual das atividades conforme
programagao.
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5.10. A Contratada sera responsavel pela montagem e desmontagem de estruturas,
equipamentos, instalagdes elétricas, cabeamentos e conexdes de rede, bem como pela
limpeza e higienizacdo dos espagos antes e apds o evento, observando as normas de
segurancga e o cronograma definido.

5.11. Ficara a cargo da Contratante a indicacdo dos locais exatos onde deverdo ser
instaladas as estruturas e equipamentos locados.

5.12. A Contratada devera garantir, durante todo o periodo de realizacédo do evento, o
pleno funcionamento dos servigos contratados, incluindo manutengdo preventiva e
corretiva, bem como assisténcia técnica integral. A responsabilidade pela qualidade,
continuidade e seguranga dos servigos € exclusiva da Contratada, abrangendo todas as
fases da execucgado, desde a montagem até a desmontagem das estruturas, conforme
previsto no art. 47, §2° da Lei Federal n°® 14.133/2021 e no art. 26 da Lei Federal n°
8.078/1990.

5.12.1. A empresa devera manter no local do evento, profissionais, equipamentos e
materiais necessarios para realizagdo de manutencao corretiva ou preventiva.

5.13. Apéds a realizagdo do servigo de montagem e/ou desmontagem, instalacdo e/ou
fixacdo das estruturas e equipamentos, o local devera ser devidamente limpo, com a
remocao de sobras de material ou qualquer outro tipo de objeto.

5.14. A Contratada devera realizar os seguintes testes e vistorias obrigatérios:
5.14.1. Teste completo de som e imagem (minimo 12h antes do evento);
5.14.2. Teste de conectividade e sistemas de backup;

5.14.3. Vistoria de segurancga e acessibilidade;

5.14.4. Checagem da infraestrutura elétrica, iluminacao e climatizacao;

5.14.5. Inspecao da montagem de estruturas e ambientagao;

5.14.6. Verificagao final (minimo 2h antes do inicio);

5.14.7. Aprovacgao formal da SEDU apds todas as validagoes.

5.15. Todas as despesas relacionadas a alocagao de pessoal da Contratada, incluindo
encargos trabalhistas, transporte, alimentagao, hospedagem e demais custos operacionais,
serdo de sua exclusiva responsabilidade, devendo constar integralmente na Proposta
Comercial.

5.16. A empresa licitante devera apresentar declaracdo formal assinada por seu
representante legal, contendo descrigdo dos meios e estrutura disponiveis para execugao
do objeto contratual, incluindo, mas nao se limitando a:
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5.16.1. Equipe propria ou regularmente Contratada para os servigos correlatos ao objeto
(decoracéo, sonorizagao, recepgao etc.);

5.16.2. Relagdo atualizada de fornecedores ou parceiros habituais nas areas de
alimentacao, decoragao e infraestrutura técnica;

5.16.3. Comprovagado de regularidade junto ao conselho profissional correspondente a
natureza da atividade (ex.: CRA, CRC), quando a legislagao exigir, tanto da empresa quanto
de seus responsaveis técnicos.

5.17. A Contratada devera disponibilizar equipe composta por recepcionistas, técnico de
sonorizagao, mestre de cerimdnias e intérpretes de Libras, devidamente uniformizados e

com conduta profissional compativel com os padrées institucionais do evento.

5.18. Sera exigida a apresentacao da relacdo nominal dos profissionais alocados para a

execugao do objeto, acompanhada de:
5.18.1. Curriculos atualizados;

5.18.2. Comprovacgao de vinculo com a empresa por meio de instrumento contratual de
trabalho, instrumento contratual de prestacado de servicos, ou declaragao do representante

legal da empresa;
5.18.3. Declaracao formal dos meios e estrutura disponiveis para execugao do objeto.

5.19. Devera constar, obrigatoriamente, dentre os integrantes da equipe da Contratada,
ao menos um profissional com experiéncia comprovada em coordenagao de eventos

presenciais, compativel com o porte do evento.

5.20. A Contratada devera observar os instrumentos coletivos de trabalho aplicaveis as

categorias profissionais envolvidas, quando houver.

5.21. Sempre que aplicavel, sera exigido o uso de Equipamentos de Proteg¢ao Individual
(EPI) elou instalagado de Equipamentos de Protecao Coletiva (EPC), conforme normas de

seguranga vigentes e tipo de atividade desempenhada.

5.22. 5.22 Todos os profissionais deverao estar uniformizados conforme fungéo e manter

conduta profissional adequada:

5.22.1 Recepcionistas: terno ou conjunto social completo, sapatos fechados, cracha com

identificacdo nominal visivel;
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5.22.2 Gargons: camisa branca, calca preta, sapatos fechados, avental branco,

identificacdo da empresa,;

5.22.3 Técnicos: vestimenta operacional adequada, cracha e identificagcdo da empresa

prestadora do servigo.

5.23 Condutas minimas exigidas dos profissionais contratados:

523.1. Atendimento cortés e proativo;

5.23.2 Conhecimento basico da programacgéo;

5.23.3 Discricao e disponibilidade integral.

5.24 A comprovacgao de experiéncia profissional podera ser feita por meio de:
5.24.1 Declaragbes de empregadores;

5.24.2 Certificados de participagdo em eventos;

5.24.3 Documentos equivalentes que demonstrem atuacao efetiva nas atividades.
5.25 Meios de comunicagao obrigatoérios:

5.25.1 Coordenador acessivel via celular e WhatsApp;

5.25.2 Radio comunicador para equipe técnica;

5.25.3 E-mail corporativo para comunicacdes formais.

5.26 O servico de alimentagao dos participantes compreende o fornecimento de alimentos
e bebidas, bem como de toda a infraestrutura necessaria a sua execugao, incluindo
recursos humanos, transporte, insumos e demais produtos e servicos sob demanda. A
execugdo abrangera o planejamento operacional, organizacdo, execugao e
acompanhamento durante o evento, preferencialmente no mesmo local em que este for
realizado, conforme as condi¢des, exigéncias e quantitativos estabelecidos neste Termo de

Referéncia, demais documentos correlatos e seus anexos.

5.27 Para produtos pereciveis, a entrega devera ocorrer com prazo de validade suficiente
para uso seguro e adequado, conforme estipulado pelo fabricante e declarado no rétulo. E
vedada a aceitagcao de produtos com prazo de validade expirando em tempo insuficiente

para seu uso.
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5.28 Os alimentos e bebidas destinados ao servico de coquetel volante deverdo ser
acondicionados e mantidos em equipamentos apropriados, que assegurem a conservagao
da temperatura e a qualidade dos itens durante todo o periodo de consumo. A distribuigao
sera realizada por equipe uniformizada e devidamente treinada, garantindo a apresentagao

adequada, a reposigao continua e o atendimento eficiente aos participantes.

5.29 A montagem completa da infraestrutura de alimentagdo — incluindo equipamentos,
utensilios e mobiliario — devera estar finalizada, higienizada e pronta para uso até 2 (duas)

horas antes do inicio oficial do evento, conforme cronograma definido pela Contratante.

5.30 O servigo de alimentacao devera permanecer ativo e plenamente funcional durante as
4 (quatro) horas de duragdo do evento, com reposigao constante dos itens e atendimento
continuo aos participantes. A contratada devera observar rigorosamente as normas
sanitarias vigentes, especialmente a RDC n°® 275/2002 da ANVISA, garantindo seguranga

alimentar e exceléncia na prestagcao do servico.

5.31 Os alimentos e bebidas deverdo ser servidos em loucas, tacas, talheres e
guardanapos de boa qualidade, em otimo estado de conservagdo e higiene. As

especificagdes técnicas e observagoes pertinentes constam neste Termo de Referéncia.

5.32 Os materiais descartaveis eventualmente utilizados deverao ser de alta qualidade,
compativeis com os produtos servidos, sendo obrigatdria, quando aplicavel, a utilizagao de

embalagens térmicas apropriadas.

5.33 Os produtos alimenticios deverdo ser de primeira qualidade, observando

rigorosamente:
5.33.1 Normas sanitarias e de acondicionamento;

5.33.2 Prazos de validade e temperatura adequada; 5.33.3 Procedimentos de embalagem

€ manuseio.

5.34 A Contratada devera manter controle de qualidade e rigorosos padrbes de higiene em
todas as etapas de preparo, manipulacido, armazenamento, transporte e distribuicao de

alimentos e bebidas, em conformidade com a legislacao vigente.
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5.35 Os produtos alimenticios ndo poderdo, em nenhuma hipdtese, ser expostos a
intempéries climaticas, como chuva, calor excessivo, poeira ou acao direta do sol, devendo

ser armazenados e servidos em condi¢cdes ambientalmente adequadas.

5.36 Os utensilios a serem utilizados no evento deverao apresentar-se em perfeito estado

de conservacéao, sendo vedada a utilizacido de materiais com:
5.36.1 Arranhdes visiveis ou trincas;

5.36.2 Vidros quebrados ou rachados;

5.36.3 Marcas de ferrugem ou partes descascadas;

5.36.4 Pecas soltas, danificadas ou quebradas;

5.36.5 Defeitos que comprometam a aparéncia, a funcionalidade e/ou a seguranga dos

usuarios.

5.37 Os utensilios devem seguir um mesmo padrao estético e funcional, de modo a
harmonizar com o ambiente do evento e proporcionar uma apresentacdo compativel com

a natureza institucional e o porte da cerimoénia.

5.38 Sera de inteira responsabilidade da Contratada a reparacédo de eventuais avarias ou
danos causados ao local do evento em razao da prestagdo dos servigos Contratados,

inclusive no que se refere ao transporte e a montagem dos equipamentos.

5.39 Os itens que compdem o objeto contratual deverao atender integralmente as normas
de seguranga emitidas pelos érgédos competentes, em especial as instrugdes técnicas do

Corpo de Bombeiros Militar e as orientagées da Vigilancia Sanitaria, no que couber.

5.40 A Contratada devera manter preposto devidamente identificado e com autoridade para
tomar decisdes durante toda a execucéo dos servigcos, sendo responsavel por solucionar
prontamente quaisquer problemas que venham a surgir, inclusive com a imediata
substituicdo de materiais danificados ou com defeito por outros de qualidade equivalente

Ou superior.

5.41 No valor proposto pela Contratada em sua Proposta Comercial, deverao estar inclusas

todas as despesas diretas e indiretas relacionadas a execugao do objeto, tais como:

5.41.1 Tributos, impostos e encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais;
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5.41.2 Custos com transporte, hospedagem, alimentagao e logistica da equipe;
5.41.3 Equipe técnica especializada para execugao dos servicos;

5.41.4 Taxa de administragdo, seguro, frete, locagdo, montagem e desmontagem dos

equipamentos;

5.41.5 Emprego de guindastes, empilhadeiras ou quaisquer outros equipamentos

necessarios.

5.42 Qualquer alteragcdo no Plano de Trabalho ou cronograma de execucéo devera ser
previamente autorizada pela Contratante e formalmente justificada, nos termos da

legislacao aplicavel.

5.43 A especificagdo do objeto contratual foi elaborada com base na natureza do servigo,
nos objetivos institucionais da contratacédo e nas experiéncias anteriores da Administragao,
visando garantir a execug¢ao adequada do evento e preservar a competitividade do certame.
5.44 Os requisitos técnicos definidos neste Termo de Referéncia atendem aos principios
da necessidade, suficiéncia e proporcionalidade, conforme orientagdes da Lei Federal n.°
14.133/2021, do Decreto Estadual n° 5.352-R/2023 e do Tribunal de Contas da Unido
(Manual de Licitacées e Contratos — 52 Edicado), visando garantir a execug¢ao adequada do

evento e a ampla participacao de fornecedores qualificados.

5.45 A execucdo contratual devera observar, em todas as suas fases, os principios
previstos no art. 5° da Lei n° 14.133/2021, incluindo legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, sustentabilidade, planejamento,
transparéncia, vinculagdo ao instrumento convocatorio, julgamento objetivo e seguranca
juridica.

5.46 Todos os servigos deverao ser executados de forma continua, integrada e coordenada,
com rigoroso cumprimento dos prazos, padrbes de qualidade, normas técnicas e
disposicdes legais, garantindo a plena realizacdo do evento institucional promovido pela

Secretaria de Estado da Educacgéo do Espirito Santo (SEDU).

5.47 As exigéncias técnicas, operacionais, ambientais, sanitarias, de seguranca e de
protecdo de dados pessoais foram definidas com base em critérios de razoabilidade e

proporcionalidade, compativeis com o interesse publico e a natureza institucional do evento,

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085

& (27) 3636.7829 = licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br/
46



7%
>

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

assegurando a adequada prestacao dos servigos e a livre concorréncia entre os licitantes.
5.48. A fiscalizagdo e o acompanhamento da execucado contratual serdo realizados por
representante designado pela Administracdo, conforme legislagcéo vigente. Essa atuacgao
nao exime a Contratada da responsabilidade integral pela perfeita execugao do objeto, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.49 .0 descumprimento de qualquer condicdo estabelecida neste item ou em seus
subitens sujeita a Contratada a aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia, no edital, no instrumento contratual e na legislagao aplicavel, sem prejuizo das

medidas administrativas, civeis e penais cabiveis.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei Federal n°
14.133/2021)

5.50 O prazo de garantia dos servigos sera de, no minimo, 30 (trinta) dias, contado a partir
da realizacao do evento, conforme o art. 26, |, da Lei Federal n°® 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), salvo estipulagdo contratual de prazo superior. Na hipotese de

previsdo contratual diversa, prevalecera o prazo maior estabelecido entre as partes.

5.51 Para a finalizagao do instrumento contratual, apds atestada a realizacdo do evento e

a execucao dos servigos contratados, serdo adotados os seguintes procedimentos:

5.51.1 Entrega, por parte da Contratada, de relatérios, listas de presencga, demais

documentos gerados durante a execugao do servico;

5.51.2 Elaboracéo, por parte da Contratante, de relatdrio final de execucgao, incluindo

avaliagao dos resultados do evento e cumprimento das obrigagdes contratuais;

5.51.3 Conferéncia e quitacao de pagamentos pendentes, mediante apresentag¢ao de notas
fiscais e comprovacao dos servicos realizados;

5.51.4 Regularizag¢ao de eventuais pendéncias legais, fiscais e/ou administrativas antes do

encerramento definitivo;

5.51.5 Assinatura do Termo de Encerramento do instrumento contratual, documento que
formaliza o término das obrigacbes entre as partes;
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5.51.6 Registro e arquivamento de toda a documentagc&o pertinente ao instrumento

contratual e ao evento realizado.

5.52 A Contratada devera garantir suporte técnico presencial durante todo o periodo de
realizacdo do evento, com atendimento imediato em caso de falhas ou interrupgées nos

servicos contratados.

5.52.1 O suporte técnico devera ser prestado por equipe qualificada, devidamente
capacitada para atuar nos equipamentos e servigos fornecidos, conforme normas técnicas

vigentes.

5.52.2 Todos os custos relacionados a resolugao de falhas, substituicdes de equipamentos
ou deslocamentos necessarios durante o evento correrdao exclusivamente por conta da

Contratada, sem 6nus adicional para o Contratante.

5.52.3 A Contratada devera manter canal exclusivo de comunicagdo com a equipe de
fiscalizagao do contrato, para registro e acompanhamento de ocorréncias técnicas durante

0 evento.

5.52.4 O nao atendimento imediato as solicitagdes técnicas durante o evento sujeita a
Contratada as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual, podendo o Contratante adotar medidas emergenciais, inclusive contratacéo de

terceiros, com ressarcimento integral dos custos pela Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrbnica para esse fim.

6.3. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade
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podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugao da Contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5. A reunido inicial objetiva garantir o alinhamento entre as partes, bem como fornecer
orientagdes técnicas e operacionais que assegurem a execugao eficiente dos servigos

contratados.

6.6 Além do disposto acima, a gestao e fiscalizagado contratual obedecera as seguintes

rotinas:

6.6.1 Realizacao de reunides periddicas de alinhamento entre a Contratada e a fiscalizagao
designada, com lavratura de atas, registros fotograficos e checklist de cumprimento das
etapas previstas, especialmente no que se refere a montagem, operagao e desmontagem

das estruturas e equipamentos;

6.6.2 Acompanhamento técnico da execucido contratual por meio de responsavel da
Administracdo, com registro em relatério das atividades realizadas, verificacdo da

conformidade dos materiais entregues e avaliacao dos servigos prestados.

6.7 As convocacgoes para reunides deverao ser realizadas com antecedéncia minima de 2
(dois) dias corridos, salvo em casos que demandem agdes urgentes por qualquer das

partes, situagdo em que se admitira prazo inferior, mediante justificativa formal.

6.8 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual n°

5.545-R/2023, arts. 6° ao 11, e demais condigdes previstas para a contratacao.

6.9 Sem prejuizo das disposi¢cdes anteriores, a gestdo e a fiscalizacdo do contrato

observarao, entre outras, as seguintes rotinas operacionais:

6.9.1 Requisicdo de registros fotograficos ou audiovisuais, sempre que solicitados pela
fiscalizacdo, com a finalidade de comprovar a adequada execucgao das etapas do evento,

desde os preparativos até sua realizagao e finalizacao;
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6.9.2 Solicitagcdo da presenca de representante da Contratada durante as fases criticas do
evento — como montagem, execugado e desmontagem —, visando a imediata resolugao de

intercorréncias operacionais ou a corre¢ao de eventuais desconformidades identificadas.
Do preposto

6.10 A Contratada devera indicar formalmente, antes do inicio da execugao contratual, o
seu preposto, com a devida especificacdo dos poderes e deveres a ele conferidos no que

tange a execugao do objeto contratado.

6.11 A Contratante podera recusar, mediante justificativa fundamentada, a indicagao ou a
permanéncia do preposto, hipétese em que a Contratada devera proceder a designagao de

novo representante.

6.12 A execucgao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is)
designado(s), ou por seus respectivos substitutos, conforme disposto no Decreto Estadual
n° 5.545-R/2023 e nas demais normas aplicaveis, observadas as atribuigdes especificadas

nos itens subsequentes deste Termo de Referéncia.
Atribuicoes do(s) fiscal(is)

6.13 A fiscalizagdo da execugao contratual sera exercida por um ou mais agentes publicos
formalmente designados como fiscais, ou seus substitutos legalmente instituidos, em
conformidade com o art. 117, caput, da Lei Federal n® 14.133/2021, e o art. 11 do Decreto

Estadual n° 5.545-R/2023, incumbindo-lhes as seguintes competéncias:

6.13.1 Monitorar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro pactuado, verificando a

tempestividade e a conformidade das entregas;

6.13.2 Acompanhar, de forma continua e sistematica, a execug¢ao do objeto contratual,

assegurando sua compatibilidade com as especificagdes técnicas estabelecidas;

6.13.3 Registrar, em instrumento proprio, todas as ocorréncias relevantes relacionadas a

execucao contratual, indicando as medidas corretivas a serem adotadas;

6.13.4 Atestar, quando for o caso, a medicdo dos servicos efetivamente prestados, em

consonancia com os parametros contratuais;

6.13.5 Apurar os valores devidos a Contratada, com base nos instrumentos contratuais e
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nos documentos comprobatorios da execucio;

6.13.6 Notificar formalmente a Contratada acerca do descumprimento de clausulas

contratuais, determinando a adogao das providéncias saneadoras cabiveis;

6.13.7 Conferir a regularidade dos documentos fiscais apresentados e formalizar o

recebimento provisorio dos servigos;

6.13.8 Realizar diligéncias junto a Contratada, quando necessario, lavrando os respectivos

registros para fins de controle e eventual responsabilizagao;

6.13.9 Submeter ao gestor do contrato, tempestivamente, as ocorréncias que extrapolem

sua competéncia, para adogao das medidas pertinentes;

6.13.10 Manifestar-se sobre requerimentos e reclamacdes relacionados a execucao

contratual, observando os prazos legais e regulamentares aplicaveis;

6.13.11 Proceder ao recebimento provisorio do objeto contratual, nos termos da legislagao

vigente;

6.13.12 Verificar o cumprimento das exigéncias técnicas do objeto, subsidiando o gestor

para fins de recebimento definitivo;

6.13.13 Determinar, as expensas da Contratada, a corregdo, substituicdo ou
complementacao do objeto, total ou parcialmente, nos casos de vicios, falhas ou

desconformidades.
Atribuicoes do gestor do contrato

6.14 Ao gestor do contrato incumbira a supervisao da execugao contratual sob os aspectos
administrativos, em conformidade com o art. 10 do Decreto Estadual n°® 5.545- R/2023,

competindo-lhe:

6.14.1 Verificar a manutengao, pela Contratada, das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no
procedimento licitatorio e no instrumento contratual, bem como a observancia das demais

obrigagdes legais;

6.14.2 Conferir os valores constantes dos documentos comprobatorios da despesa, com

base no contrato, na nota de empenho e no atesto emitido pelo fiscal;
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6.14.3 Fiscalizar a manutencdo da regularidade fiscal, previdenciaria, trabalhista e
comercial da Contratada, bem como o cumprimento das obrigagbes decorrentes da

execucao do contrato;

6.14.4 Realizar o recebimento definitivo do objeto contratual, apés manifestacéo técnica do

fiscal competente;

6.14.5 Analisar e deliberar sobre solicitagdes e reclamacdes relativas a execugao

contratual, no prazo legal ou contratualmente estipulado, admitida prorrogagdo motivada;

6.14.6 Controlar os saldos de empenhos e os pagamentos realizados, vedando a realizagao

de despesas sem a devida cobertura orgamentaria;

6.14.7 Orientar os fiscais na adequada execugdo de suas atribuicbes legais e

regulamentares;

6.14.8 Promover reunido de alinhamento inicial, quando cabivel, com vistas a formalizagao

e ao esclarecimento das obriga¢des contratuais;

6.14.9 Adotar as providéncias necessarias a formalizacdo de aditivos, prorrogacoes,

reajustes ou rescisdes contratuais, conforme demanda da execugéo e previsao legal;

6.14.10 Gerir e acompanhar a validade, suficiéncia e atualizagao das garantias contratuais,

comunicando a unidade de contabilidade e financas para os devidos registros;

6.14.11 Subsidiar a autoridade competente na aplicagcao de penalidades administrativas,

quando caracterizada a inexecucgao parcial ou total do contrato;

6.14.12 Verificar o adimplemento das obrigacdes fiscais, sociais e trabalhistas da

Contratada, com base na documentagao comprobatoéria pertinente;

6.14.13 Preservar o equilibrio econémico-financeiro do contrato, avaliando os pleitos
apresentados pela Contratada e adotando as medidas cabiveis, nos termos da legislagao

aplicavel.
Disposigoes finais da gestao contratual

6.15 A gestdo e a fiscalizagdo contratual deverdo ser exercidas com rigor técnico e

observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia, assegurando a plena
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execugao das obrigagcdes assumidas pela Contratada na realizagdo do evento de
premiacdo, em conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, o Decreto Estadual n°
5.545-R/2023 e os demais normativos aplicaveis. Situacbes omissas ou que exijam

deliberagao superior deverao ser submetidas a autoridade competente.
7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1.  Os servigos objeto deste Termo de Referéncia, por se tratar de execugao
concentrada em evento institucional com data previamente definida,
serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, imediatamente
apos a realizagao do evento, mediante apresentagado da respectiva Nota
Fiscal ou de documento de cobranga equivalente, por servidor
designado como fiscal do instrumento contratual ou, quando for o caso,
por comissdao formalmente instituida, consignando em relatério
informagdes sobre a conferéncia do atendimento as condigdes
pactuadas, especialmente no que se refere a conformidade técnica dos

servigos constantes na Nota Fiscal.

7.2 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo a Contratada ser notificada para ado¢cao das medidas
corretivas ou compensatorias cabiveis, podendo a Administracdo glosar valores
proporcionais aos servicos nao executados ou executados em desconformidade, sem

prejuizo das sangdes previstas no instrumento contratual.

7.2.1 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisorio, o fiscal, conforme

0 caso, devera solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes.

7.2.2 Apos o recebimento provisorio, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento
das exigéncias de carater técnico da conformidade do servigo executado com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de

15 (quinze) dias.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
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manifestacao do fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificacdo da qualidade e quantidade

do servico prestado e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1 Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor, conforme
o caso, devera solicitar ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢gdes no prazo de 05

(cinco) dias uteis.

7.3.2 O fiscal devera lavrar relatério de recebimento contendo a conferéncia do atendimento
as condicbes pactuadas, especialmente no que se refere a qualidade, a pontualidade, a
conformidade técnica dos servigos e as especificagcbes constantes neste Termo de

Referéncia e na Nota Fiscal.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6 O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para

os fins do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.

7.8 O recebimento provisorio podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizagao
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou

quantidade recebida do objeto.
DA Nota Fiscal

7.9 Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
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instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

7.9.1 o prazo de validade;

7.9.2 a data da emisséo;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5 o valor a pagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a

comprovacao da regularizagao da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente

acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal.

7.12 A apresentacao da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente sem a devida
regularidade fiscal, ou sem o devido destaque das retencdes tributarias obrigatorias,
implicara em sua devolugao, para que o Contratado promova as devidas corre¢des no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo, sob pena de

incidéncia das sangdes previstas contratualmente.

7.13 O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servigos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdao retidos e recolhidos diretamente pela
Administracido contratante.

7.14 O Contratado devera atentar para a apresentacdo de nota fiscal idénea, contendo o
detalhamento necessario para conferéncia por parte da Administragdo, com clareza quanto

a discriminagao dos servicos executados, seus valores unitarios e totais, bem como a
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indicagdo expressa dos tributos retidos na fonte, inclusive no que se refere ao Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), ao Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) e as contribuigcbes sociais (PIS, COFINS e CSLL), nos moldes da Instrugéo
Normativa RFB n° 1.234/2012 e da legislagcéo estadual pertinente.

7.15 A auséncia de qualquer dos requisitos aqui elencados impedira a liquidacdo da
despesa até sua devida regularizagéo, sendo vedado ao Contratado pleitear qualquer tipo
de compensagao ou reajuste decorrente da demora causada por sua propria inadimpléncia

documental ou fiscal.

Do Prazo de Pagamento

7.16 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a
partir da data de recebimento da nota fiscal/fatura e do termo de recebimento definitivo, nos
termos do art. 31 do Decreto Estadual n® 5545-R/2023; observadas, cumulativamente, as
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e nas normas fiscais
aplicaveis.

7.17 Ao enviar a solicitagdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacao.

7.18 Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes

termos:

VM =VF X 12 X ND
B 100 © 360

Onde:
e« VM = Valor da Multa Financeira
« VF =Valor da Nota Fiscal correspondente ao periodo de prestagcao dos servicos

o ND = Numero de dias Uteis de atraso

7.19 Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura

devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.20 A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei Federal

n.° 4.320/1964, assim como na Lei Estadual n.° 2.583/1971, bem como demais normas
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financeiras e fiscais vigentes a época da execugao contratual.

7.21 Se houver alguma incorre¢cao na Nota Fiscal/Fatura, ela sera devolvida a Contratada
para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da
data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer énus ou corregcado a ser

paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.22 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.24 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao

aplicavel.

7.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagao vigente.

7.26 O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar, desde que nao haja

vedacéo legal especifica ou restricdo aplicavel ao objeto contratado.

7.27 O pagamento a contratada sera efetuado em parcela unica, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis contado do recebimento integral da documentagao exigida e da aprovagao
da fiscalizagao contratual. A liberagao da quantia estara condicionada a execucéo integral
do objeto contratado, devidamente atestada pela fiscalizagdo, e ao cumprimento das

exigéncias legais vigentes.

7.28 Para fins de liquidagc&do da despesa, a Contratada devera apresentar, juntamente com
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a nota fiscal/fatura correspondente:

7.28.1 Documento fiscal compativel com o objeto e prazo de execugdo contratual, com

descrigcao clara dos servigos prestados;

7.28.2 Atesto de execugdo emitido pela fiscalizagdo contratual, confirmando a entrega

integral e satisfatéria do objeto;

7.28.3 Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, quando exigidas, validas e atualizadas,
compreendendo: Certiddo de Regularidade junto a Receita Federal do Brasil (inclusive
Divida Ativa da Uniao), Certiddo de Regularidade Fiscal Estadual (inclusive para empresas
sediadas fora do Estado do Espirito Santo), Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal,
Certiddo de Regularidade do FGTS, Certiddo Negativa de Deébitos Relativos as
Contribui¢cdes Previdenciarias (INSS), Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.29 A opcéo pelo pagamento unico justifica-se tecnicamente pela natureza indivisivel dos
servigos prestados, que correspondem a execugao de evento institucional de carater unico
e concentrado, de forma que apenas apds sua realizacdo é possivel verificar a plena
conformidade com o Termo de Referéncia e a proposta apresentada, assegurando controle,

eficiéncia administrativa e segurancga juridica.

7.29.1 A sistematica de pagamento integral mitiga riscos contratuais e protege o interesse
publico, em conformidade com os principios do art. 37 da Constituicdo Federal, com as
disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, com o Decreto Federal n® 11.531/2023 e com
o art. 6°, §2°, da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 30/2023, que autoriza expressamente

0 pagamento em parcela unica em contratagdes de demanda pontual, como eventos.

7.29.2 A Secretaria de Estado da Educacao do Espirito Santo adota, como boa pratica
administrativa, o pagamento em parcela unica em servigos de execugao concentrada, a
exemplo de eventos, capacitacbes e premiagdes, conferindo coeréncia e padronizagao

institucional.

7.30 Somente serdo devidos os valores correspondentes aos servigos efetivamente
prestados e comprovadamente entregues em sua integralidade, sendo vedado o
pagamento por entregas parciais, ndo comprovadas ou em desconformidade com as

condicdes estabelecidas.
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7.31 Em razdo da opcgédo pelo pagamento em parcela unica, ndo sera exigida a

apresentacao de cronograma de desembolso parcelado.

Do Instrumento de Medigao dos Resultado

7.32 Em conformidade com os artigos 27, incisos IX e X, do Decreto Estadual n° 5.352-
R/2023, esta contratagdo estabelece critérios claros, objetivos e documentados para
avaliacdo da execugédo dos servigos, assegurando o controle técnico e administrativo pela

fiscalizagao designada.
7.33 Os critérios de avaliagdo contemplam aspectos como:
7.33.1 Cumprimento dos prazos de planejamento, montagem e desmontagem;

7.33.2 Qualidade técnica dos servigos prestados (infraestrutura, sonorizagao, iluminagao,

decoracgao, alimentagao, recepcao e demais itens especificados);

7.33.3 Atendimento as normas técnicas e requisitos obrigatorios previstos no Termo de

Referéncia;
7.33.4 Satisfacao dos participantes e conformidade com o planejamento do evento;
7.33.5 Cumprimento das exigéncias quanto a acessibilidade e seguranca.

7.34 Considerando a natureza pontual, integrada e de curta duragao do evento, bem como
o acompanhamento presencial e continuo da execucdo contratual, a aplicacdo do indice de

Medigao e Recebimento (IMR) ndo se mostra adequada para este tipo de contratagéo.

7.35 Justifica-se, portanto, a dispensa do IMR, sendo a avaliagdo da execucgao realizada
por meio de relatérios técnicos, registros fotograficos, atas de vistoria e observagdes em
campo, devidamente formalizadas pela fiscalizagdo, garantindo a conformidade e a

qualidade dos servigos prestados.

7.36 Esta abordagem assegura eficacia no controle administrativo e transparéncia na
fiscalizagao do contratual, em consonancia com o disposto nos artigos 27, incisos IX e X,
do Decreto n°® 5.352-R/2023.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Da Forma de Selegéao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 O licitante sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Licitagdo, na
modalidade Pregao, sob a forma Eletrbnica, com adogéo do critério de julgamento pelo
menor preco e modo de disputa aberto, nos termos do art. 28, inciso |, da Lei Federal n°
14.133/2021 e do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023.

8.1.1 A adocéao dos referidos critérios justifica-se pela natureza de servico comum e nao-
padronizado, conforme evidenciado no item 3 deste Termo de Referéncia, sendo possivel
definir com precisao os elementos do objeto. A estrutura do evento é composta por itens
como locagao de espaco fisico, alimentacdo, sonorizagao, iluminagido, decoracao e apoio
técnico, que sao amplamente disponiveis no mercado. Assim, a escolha do modo de
disputa aberto visa fomentar a competitividade e alcancar a proposta mais vantajosa, em
conformidade com os principios da economicidade, transparéncia e eficiéncia

administrativa.
Da Forma de Fornecimento

8.2 O fornecimento do objeto sera realizado de forma integral, em conformidade com as
etapas descritas no Quadro 3 deste Termo de Referéncia, que trata do cronograma de
execugao dos servigos previstos, especialmente os servigos de montagem e organizagao

do evento a serem finalizados até o dia anterior a cerimonia.

8.21 A adocdao do referido critério justifica-se pela existéncia de atividades
interdependentes que devem ser executadas de forma concomitante ou sequencial,
conforme descritas nos itens 1 (um) e 3 (trés) deste Termo de Referéncia, de modo a

garantir a coeréncia, a padronizacao e a integridade da ceriménia de premiacao.

8.3 O regime de execucgao sera o de empreitada por preco global, nos termos do art. 6°,
inciso XXIX, da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando-se o fornecimento de todos os

servigos como um conjunto indivisivel, com prego certo e total.

8.3.1 Justificativa para escolha do regime de execucéo:
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(a) Objeto global e indivisivel: A cerimdnia de premiagao constitui um conjunto integrado de
Servigos cuja execugao exige coeréncia estética, técnica e funcional. A separagao em itens

comprometeria a uniformidade e a qualidade da entrega;

(b) Especificacdo completa: O objeto encontra-se amplamente descrito no Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar, com quantitativos definidos (500 participantes)

e detalhamento técnico de cada servigo requerido;

(c) Previsibilidade: Trata-se de objeto com escopo bem delimitado, sem variagbes de
execugao que justifiquem adogao de regime por preco unitario. Os servigos possuem

natureza pontual e data fixa para a realizagao;

(d) Responsabilidade unica: A contratagdo global garante a centralizagdo da
responsabilidade, reduz riscos operacionais e facilita a coordenacéo das atividades, sendo

essencial para a gestao eficiente de eventos institucionais;

(e) Gestao simplificada: O regime adotado facilita a fiscalizagcdo, o acompanhamento da
execugao contratual e a vinculagdo de pagamentos a entrega integral do objeto, otimizando

o controle publico e reduzindo custos administrativo.
Da Reserva de cotas para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

8.4 Foi realizada analise técnica quanto a divisibilidade do objeto, nos termos do art. 48 da
Lei Complementar n°® 123/2006, visando a possivel reserva de cota de até 25% para
microempresas e empresas de pequeno porte. Concluiu-se pela indivisibilidade do objeto,
sendo inviavel seu fracionamento sem prejuizo a eficiéncia, economicidade e padronizagao

dos servigos.

8.5 A execucao do objeto exige a integragao de atividades interdependentes, como locagao
de espago, montagem de estrutura, iluminagédo, sonorizagdo, decoragao, buffet e apoio
logistico. A fragmentacdo comprometeria a coeréncia funcional e estética do evento, além
de dificultar a coordenacado operacional, acarretar aumento de custos, complexidade
contratual e riscos de desarticulagcao entre fornecedores, em desacordo com os principios

da eficiéncia e economicidade.

8.6 Diante da natureza indivisivel do objeto e da necessidade de execucgao uniforme e

coordenada dos servigos, nao sera aplicada a reserva de cota prevista no inciso Il do art.
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48 da Lei Complementar n® 123/2006, conforme também dispde o art. 12 do Decreto
Estadual n° 5.352-R/2023.

8.7 Ressalta-se, contudo, que microempresas e empresas de pequeno porte poderao
participar da presente licitagdo em igualdade de condigdes com os demais licitantes,
usufruindo dos beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/20086,
como preferéncia em caso de empate, prazos para regularizagédo fiscal e tratamento

diferenciado nos procedimentos de habilitacao.
Da participagcao de empresas em consoércio

8.8 Em atencao ao art. 15 da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica vedada a participacéao de
empresas reunidas em consorcio nesta licitacdo, por decisdo motivada da Administracio,

pelos seguintes fundamentos técnicos:

(i) o objeto consiste em servigo comum e integrado, de execugao pontual, com adjudicagao

por item unico e regime de empreitada por precgo global,;

(ii) o porte e o valor estimado da contratacdo ndo caracterizam grande vulto ou elevada

complexidade que justifiquem a formacao de consércios;

(iii) a possibilidade de subcontratagdo parcial prevista neste Termo de Referéncia é
suficiente para assegurar eventual complementariedade de escopo sem os 6nus de

governanga e coordenagao tipicos de consorcios; e

(iv) a vedacao, nesta hipétese, preserva a competitividade, reduz riscos operacionais e esta

alinhada as boas praticas reconhecidas pelos 6rgaos de controle.
Das Exigéncias de Habilitagao

8.9 A presente contratagao exige requisitos de habilitacdo técnica e econémico financeira,
com fundamento nos arts. 66 a 69 da Lei Federal n® 14.133/2021, visando assegurar que a
empresa contratada detenha condi¢des juridicas, técnicas e operacionais para a execugao

integral, eficiente e tempestiva do objeto.

8.10 Tais exigéncias foram dimensionadas de forma razoavel e proporcional, considerando
o porte e a complexidade da contratagao, em conformidade com o art. 5°, inciso IV, da Lei

Federal n® 14.133/2021, de modo a evitar restricbes indevidas a competitividade.
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8.11 A qualificacdo econdmico-financeira, nos termos do art. 69 da referida Lei, destina-se
a verificar a capacidade da licitante de suportar os encargos financeiros decorrentes do

contrato, garantindo a estabilidade da execugao e a seguranga do erario.

8.12 A qualificagdo econdmico-financeira, prevista no art. 69 da Lei n® 14.133/2021, destina-
se a verificar a capacidade da licitante de suportar os encargos financeiros decorrentes do

contrato, garantindo a estabilidade da execugado e a seguranga do erario.

8.13 Quanto a qualificacéo técnica, exige-se a apresentagao de Atestado(s) de Capacidade
Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a
experiéncia da licitante na realizagao de eventos similares, em razdo do elevado padrao de
qualidade exigido, dada a natureza institucional e simbdlica do evento, que reunira

servidores premiados, autoridades publicas e representantes da sociedade civil.

8.14 Ressalte-se que as exigéncias estabelecidas n&do visam restringir a participacéo de
empresas no certame, mas assegurar a compatibilidade entre o porte da empresa, a
complexidade do objeto e sua capacidade operacional para assumir multiplas contratagdes
simultadneas. Microempresas e empresas de pequeno porte continuarao aptas a participar
de licitagcbes compativeis com sua estrutura, podendo, a medida que se desenvolvam,
disputar certames de maior envergadura, em consonancia com a légica evolutiva e
saudavel do mercado, evitando-se, assim, distorcbes que comprometam a eficiéncia e a

segurancga da contratagao.

8.15 Todos os critérios de habilitacdo estdo detalhados no Anexo | deste Termo de

Referéncia, com vistas a maxima transparéncia e seguranca juridica do procedimento

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DO INDICE DE
REAJUSTAMENTO

9.1 O custo estimado total da contratagéo é de R$ 143.537,35 (cento e quarenta e trés mil,
quinhentos e trinta e sete reais e trinta e cinco centavos), conforme balizamento de pregos
realizado pela Subgeréncia de Compras da Secretaria Estadual da Educag¢ao do Espirito
Santo - SUCOM/SEDU/ES.

9.2 O reajustamento sera concedido em sentido estrito, mediante aplicacdo do indice
Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), divulgado pelo IBGE, conforme previsto no art.
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25, §7°, da Lei Federal n° 14.133/2021, exclusivamente para obrigagdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade. A atualizagao sera calculada pela formula:

_v({-m)
=—

VR

Onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

° = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente ao més-base;
| = indice relativo ao més de reajuste.

9.3 O INPC/IBGE foi adotado por ser indice oficial, de abrangéncia nacional, calculado por
orgao reconhecido pelo Governo Federal, refletindo de forma transparente a variagédo dos
precos no mercado brasileiro, especialmente em contratacées que envolvem servicos e
insumos com impacto direto no consumidor.

9.4 Trata-se de indice amplamente utilizado pela Administragdo Publica em contratos de
meédio e longo prazo, conferindo previsibilidade, segurancga juridica e equilibrio

econdmico-financeiro as partes contratantes.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 A contratagcdo sera atendida pela seguinte dotacdo, conforme Solicitagdo de
Classificacao Orgamentaria requerida ao GPO/SEDU:

(a) Valor da contratagao: R$ 143.537,35 (cento e quarenta e trés mil, quinhentos e trinta
e sete reais e trinta e cinco centavos)

(b) Programa do PPA: 0032 - GESTAO E SUPORTE EDUCACIONAL

(c) Programa de Trabalho: 12.122.0032.2175 - 12.122.0032.6677 - PROMOCAO DE
EVENTOS INSTITUCIONAIS

(d) Gestao da Unidade: 420101

(e) Natureza da despesa: 3.3.90.39

(f) Grupo de Despesa: 3
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(9) Elemento de Despesa: 39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

(h) Fonte de recursos: 500; 550

(i) Subitem: 22 - Exposicdes, Congressos e Conferéncias

10.3 A compatibilidade orgamentaria foi confirmada por meio do documento registrado no
E-Docs sob o numero 2025-TQHVTO.

11. SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A presente contratagdo, regida pelo regime de empreitada por prego global, impde a
Contratada a responsabilidade integral pela execugédo do objeto, conforme especificagcbes

técnicas, prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato.

11.2 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas — inclusive em etapas
criticas como montagem da estrutura, fornecimento de alimentacdo, operagéo técnica ou
cumprimento do cronograma — sujeitara a Contratada as sangdes administrativas previstas
nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo da obrigagao de reparar

integralmente os danos causados a Administracao.

11.3 As san¢des poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente, conforme a gravidade
da infragdo, e incluem: adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica e declaragdo de inidoneidade, observando-se o devido processo

legal, o contraditério e a ampla defesa.

11.4 Nos casos de inadimplemento parcial, a Administracdo podera aplicar glosa
proporcional sobre os valores correspondentes aos servigos ndo executados ou executados

em desconformidade, além das demais penalidades cabiveis.
Das Infragcdes Administrativas

11.5 Constituem infracbes administrativas, nos termos do art. 155 da Lei Federal n°

14.133/2021, as seguintes condutas praticadas pelo Contratado:
(a) Inexecugao parcial do contrato;
(b) Inexecugao parcial que cause grave dano a Administragao ou ao interesse coletivo;

(c) Inexecucao total do contrato;
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(d) Retardamento injustificado da execug¢ao ou da entrega do objeto contratual;

(e) Apresentacdo de documentagdo falsa ou prestagdo de declaragdo falsa durante a

execucgao contratual;
(f) Pratica de ato fraudulento na execugao do contrato;
(g) Conduta inidénea ou fraude de qualquer natureza;

(h) Pratica de ato lesivo a Administragdo Publica, nos termos do art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013.

Das Sang¢oes Aplicaveis

11.6 Nos termos do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, serao aplicadas ao Contratado

que incorrer nas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:
11.6.1 Adverténcia

Aplicavel exclusivamente a infracdo prevista na alinea (a), quando nao se justificar
penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

11.6.2 Impedimento de licitar e contratar

Aplicavel as infragdes das alineas (b), (c) e (d), quando né&o se justificar penalidade mais
severa (art. 156, § 4°, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

11.6.3 Declaracao de inidoneidade

Aplicavel as infracbes das alineas (e), (f), (g) e (h), bem como as alineas (b), (c) e (d),
quando a gravidade justificar penalidade mais severa (art. 156, § 5° da Lei Federal n.°
14.133/2021).

11.6.4 Multa Aplicavel cumulativamente as demais sangoes, conforme §7° do art. 156, da

Lei Federal n.° 14.133/2021, nas seguintes modalidades:

11.6.4.1 Moratéria

De 0,5% ao dia sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a 30 dias.
11.6.4.2 Moratdria por atraso na garantia

De 0,2% (dois décimos por cento) ao dia sobre o valor do contrato, limitada a 5% (cinco por
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cento), por atraso na apresentagdo, suplementagdo ou reposicdo da garantia. Atraso

superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o bloqueio de pagamento.
11.6.4.3 Compensatéria por inexecucgao parcial simples

De 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por cento) incidente sobre o valor do contrato,

para a infracdo descrita na alinea (a) do item 11.5.

11.6.4.4 Compensatdria por retardamento injustificado

De 1% a 5% do valor do contrato, para a infragdo da alinea (d) do item 11.5.
11.6.4.5 Compensatdéria por inexecugao parcial com grave dano

De 10% a 20% do valor do contrato, para a infragao da alinea (b) do item 11.5.
11.6.4.6 Compensatéria por inexecucgao total

De 15% a 30% do valor do contrato, para a infragdo da alinea (c) do item 11.5.
11.6.4.7 Compensatéria por infracbes graves

De 20% a 30% do valor do contrato, para as infragcdes das alineas (e), (f), (g) e (h) do item
11.5.

Da Obrigacao de Reparar o Dano

11.7 A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral dos danos causados a Administracao
(art. 156, § 9°, da Lei Federal n.° 14.133/2021).

Da Aplicagdo das Penalidades

11.8 As penalidades previstas nos subitens 11.6.1 (adverténcia), 11.6.2 (impedimento de
licitar e contratar) e 11.6.3 (declaragao de inidoneidade) ndo sdo cumulativas entre si, nos
termos do §7° do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021. No entanto, podem ser aplicadas

cumulativamente com multa, observada a dosimetria e proporcionalidade da sancgao.

11.9 Sera assegurado ao Contratado o direito a defesa prévia, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contados da data da intimacao formal, conforme previsto no art. 157 da Lei Federal
n° 14.133/2021.
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11.10 Caso o valor das multas ou indenizagdes aplicadas seja superior ao montante devido

ao Contratado, a diferenga sera:
11.10.1 Descontada da garantia contratual, quando houver;

11.10.2 Cobrada judicialmente, nos termos do §8° do art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021.

11.11 Antes da cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no

prazo maximo de 30 (trinta) dias.
Do Processo Sancionador

11.12 A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar,

assim como as seguintes regras:

11.12.1 Antes da aplicagdo de qualquer san¢cédo administrativa, o 6rgdo promotor do
certame devera notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacdo de defesa
prévia.

11.12.2 A notificagao devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacao de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacao para aplicacido da
penalidade, a sangao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de

defesa.

11.12.3 O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 5 (cinco) dias Uteis, nos casos
de aplicagéo da penalidade de adverténcia, conforme previsto no §2° do art. 156 da Lei
Federal n° 14.133/2021; e de 15 (quinze) dias uteis para as demais penalidades previstas

no art. 156, contados da data da intimacao formal, nos termos do art. 157 da mesma Lei.

11.12.4 O licitante contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudancgas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato, considerando-

se eficazes as notificacbes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
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comunicacao.

11.12.5 Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacao,
0 6rgao promotor do certame proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos
da Lei Federal n.° 14.133/2021.

Dos Critérios para Aplicagao de Sangoes

11.13 Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei Federal n.°
14.133/2021):

11.13.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.13.2 as peculiaridades do caso concreto;

11.13.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.13.4 os danos que dela provierem para o Contratante;

11.13.5 aimplantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.
Da Apuragao Conjunta de Atos Lesivos

11.14 Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei Federal n.° 14.133/2021, ou
em outras leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente, conforme art. 159 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

11.15 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com

o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a
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obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal n.° 14.133/2021).
Da Publicidade das San¢oes

11.16 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de aplicagado da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021).

Da Reabilitagao

11.17 As sang¢des de impedimento de licitar e de inidoneidade s&o passiveis de reabilitagao,
nos termos do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Da Cobranc¢a das Multas

11.18 As multas aplicadas poderao ser descontadas de valores devidos ao Contratado ou

cobradas judicialmente.

11.19 Quando as multas resultarem na rescisao contratual, seus valores poderao ser

descontados da garantia prestada.

11.20 Havendo saldo remanescente desfavoravel ao Contratado apods os descontos, sera

obrigatoria a cobrancga judicial
Da Integridade e Transparéncia Institucional

11.22 Para fins de prevengao e combate a fraudes, atos lesivos a Administragdo Publica e
demais ilicitos contratuais, este Termo de Referéncia sera compartilhado com a Assessoria
de Integridade da Secretaria de Estado da Educacgao do Espirito Santo (SEDU), nos termos

do marco regulatério estadual anticorrupgéo.
Do Encaminhamento a Fiscalizagao Contratual

11.23 As penalidades previstas neste topico serdo aplicadas sem prejuizo das medidas
corretivas, notificacbes e registros que venham a ser lavrados no dmbito da fiscalizagao

contratual.

11.24 Assim, a Administracdo Publica reserva-se o direito de aplicar, de forma rigorosa e
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proporcional, as san¢des administrativas previstas neste Termo de Referéncia, garantindo
o cumprimento integral do objeto contratado, a preservagdo do interesse publico e a
responsabilizacdo adequada dos contratados, em estrita observancia aos principios da

legalidade, da moralidade e da eficiéncia.

12. CLASSIFICAGAO DO OBJETO NOS TERMOS DAS LEIS FEDERAIS 12.527/2011
E 13.709/2018

Protecao dos dados pessoais

12.1 Em conformidade com a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Proteg¢ao de Dados
Pessoais (LGPD), a Lei Federal n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacéao (LAI), a Lei
Estadual n® 9.871/2012, o Decreto Estadual n® 4.922-R/2021, que institui a Politica Estadual
de Protecdo de Dados Pessoais e da Privacidade do Poder Executivo Estadual, o art. 24
do Decreto Estadual n°® 5.352-R/2023, e o art. 13 da Portaria SEDU n° 001-R/2024, a

empresa Contratada compromete-se a:

12.1.1 Dar ciéncia formal e documentada a seus prepostos, empregados e colaboradores
acerca das disposigdes legais relativas a protegédo de dados pessoais e a salvaguarda de

informacgdes sigilosas;

12.1.2 Adotar todas as medidas técnicas e administrativas necessarias, em consonancia
com o principio da seguranga da informacéo, para o fiel cumprimento dessas normas,

garantindo a protegao integral dos dados pessoais tratados.
Finalidade do Tratamento de Dados

12.2 Os dados pessoais eventualmente coletados e tratados pela Contratada, referentes
aos servidores inscritos e demais participantes do evento institucional “Prémio SEDU: Boas
Praticas na Educacgédo — 182 edi¢cao”, serdo utilizados exclusivamente para as seguintes

finalidades:
12.2.1 Controle de participantes;

12.2.2 Emisséao de certificados, troféus e/ou outros reconhecimentos simbdlicos previstos

na premiacgao;

12.2.3 Procedimentos administrativos indispensaveis a organizag&o do evento.
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12.3 E vedada a utilizacdo dos dados para quaisquer outras finalidades, sem autorizacéo
expressa da Contratante, sob pena de responsabilizacdo civil, administrativa e penal,
conforme legislacado vigente. Serdo solicitados e tratados apenas os dados estritamente
necessarios, respeitando os principios da minimizagdo, finalidade, transparéncia,

segurancga e necessidade, previstos no art. 6° da LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018).
Procedimentos, Acesso e Seguranga

12.4 A Contratada devera observar integralmente os procedimentos e niveis de acesso as

informagdes, garantindo:

12.4.1 O tratamento adequado dos dados pessoais por meio da implementagao de medidas
técnicas e administrativas compativeis com o risco do tratamento, conforme previsto no art.
46 da LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018);

12.4.2 A comunicagao imediata a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) e a

Contratante, sempre que houver obrigacao legal ou incidente de segurancga;

12.4.3 A adocao de medidas eficazes de protecdo contra acessos nao autorizados, perdas,

vazamentos ou qualquer forma de tratamento inadequado dos dados pessoais.
Objeto e Limitagao do Tratamento

12.5 O tratamento de dados pessoais sera limitado a execugao dos servigos contratados,
exclusivamente no contexto do evento citado, conforme as condi¢gdes e finalidades
descritas neste Termo de Referéncia, que sera parte integrante e complementar do
contrato. A Contratada sera considerada operadora de dados, nos termos do art. 5°, inciso
VII, da LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018), respondendo pelas atividades de tratamento
realizadas, inclusive por eventuais subcontratadas, cabendo que qualquer alteracdo

substancial no tratamento seja previamente formalizada e autorizada pela Contratante.
Compartilhamento de Dados

12.6 O compartilhamento de dados sera restrito ao minimo necessario para a execugao
contratual, devendo ser formalizado em clausulas especificas que assegurem 0os mesmos
niveis de seguranca e confidencialidade. A Contratada devera informar previamente a

Contratante os terceiros envolvidos, fornecendo:
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12.6.1 Nome ou raz&o social;

12.6.2 CNPJ ou equivalente

12.6.3 Endereco e contato;

12.6.4 Especificagado dos dados compartilhados;
12.6.5 Finalidade do compartilhamento.

12.7 Além disso, € vedado o compartilhamento para paises que néo oferecam nivel
adequado de protecdo, salvo autorizagado expressa da Contratante, conforme art. 33 da
LGPD.

Consentimento e Direitos dos Titulares

12.8 Quando o tratamento depender de consentimento, a Contratada sera responsavel por
sua obtencdo em forma livre, informada, inequivoca e registrada, garantindo a guarda
desses registros para fins de auditoria. Os titulares serdao informados sobre seus direitos
previstos no art. 18 da LGPD, incluindo o direito de acesso, corregao, eliminacgao,
portabilidade e revogagcdo do consentimento, sendo que esta ultima ndo prejudicara a

legalidade do tratamento realizado anteriormente.

12.8.1 A Contratada também devera manter canais acessiveis para atendimento as
requisicdes dos titulares, comunicando imediatamente a Contratante qualquer solicitagao

recebida para garantir o devido tratamento e observancia dos direitos.
Legitimo Interesse

12.9 Caso o tratamento seja fundamentado em legitimo interesse, a Contratada obriga-se
a:

12.9.1 Realizar avaliagédo prévia denominada Relatério de Avaliagcao de Legitimo Interesse
(LIA), que devera estar disponivel a Contratante quando solicitado;

12.9.2 Informar previamente os titulares sobre essa base legal para tratamento;

12.9.3 Garantir o direito de oposigao aos titulares, conforme art. 18, §2° da LGPD (Lei
Federal n°® 13.709/2018); 12.9.4 Adotar medidas para equilibrar os interesses legitimos da

Contratada com os direitos e liberdades dos titulares.
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Segurancga e Resposta a Incidentes

12.10 A Contratada devera adotar medidas técnicas e administrativas eficazes para
proteger os dados pessoais contra acessos nao autorizados, destruigdo, perda, alteracao
ou qualquer forma de tratamento inadequado. Em caso de incidente de seguranga
envolvendo dados pessoais, a Contratada devera notificar imediatamente a Contratante e,
conforme previsto na legislagdo, a ANPD, em até 24 (vinte e quatro) horas apos tomar

conhecimento do ocorrido, informando:

12.10.1 Descrigao detalhada do incidente;

12.10.2 Tipos de dados pessoais afetados;

12.10.3 Quantidade e perfil dos titulares envolvidos;

12.10.4 Medidas de conteng¢ao adotadas para minimizar os danos.
Retencao e Eliminacao dos Dados

12.11 Os dados pessoais serao mantidos apenas pelo tempo necessario ao cumprimento
da finalidade contratual e as obrigac¢des legais aplicaveis, respeitando prazos maximos
conforme cronograma do evento e legislagdes especificas. Ao término da relagao
contratual, os dados deverao ser devolvidos a Contratante ou eliminados de forma segura,
conforme procedimentos técnicos adequados, salvo disposigdo legal em contrario que

obrigue a manutencgéo.
Fiscalizagao e Auditoria

12.12 A Contratante podera, a qualquer tempo, realizar auditorias nas praticas de protecao
de dados da Contratada, que devera fornecer acesso integral e irrestrito a registros,

relatérios e documentos pertinentes, incluindo, mas nao se limitando a:
12.12.1 Registro de Atividades de Tratamento (RAT);

12.12.2 Relatério de Impacto a Protegdo de Dados Pessoais (RIPD), quando aplicavel;

12.12.3 Documentacgao relativa ao Relatério de Avaliagdo de Legitimo Interesse.

12.12.4 Essas auditorias poderdo ocorrer periodicamente ou em situagdes razoaveis de
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suspeita de inconformidades.
Responsabilidade e Sangoes

12.13 A Contratada sera integralmente responsavel por eventuais danos causados pelo
descumprimento da LGPD (Lei Federal n° 13.709/2018), deste Termo de Referéncia ou
demais normas aplicaveis, incluindo atos praticados por suboperadores. O uso indevido
dos dados pessoais, especialmente para finalidades diversas das contratadas, acarretara
a rescisao contratual imediata, sem prejuizo das penalidades administrativas, civis e penais

previstas na legislagao vigente.

12.14 Além disso, a Contratada devera comunicar imediatamente a Contratante qualquer

incidente de seguranga ou n&o conformidade identificada.

13. DIREITOS, OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

13.1. Compete a Contratada:

13.1.1. Cumprir todas as obrigagbes, as condigdes e os prazos relativos a entrega do(s)
produto(s) adquirido(s) e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s), conforme definido
neste Termo de Referéncia;

13.1.2. Providenciar a imediata correcado das deficiéncias apontadas pelo setor competente
do Contratante;

13.1.3. Manter, durante toda a execugdao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao, conforme dispde o inciso XVI, do art. 92, da Lei Federal 14.133/2021;

13.1.4. Garantir a execugédo qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou
vigéncia, conforme definido neste Termo de Referéncia.

13.2. Compete a Contratante:

13.2.1.  Efetuar o pagamento do prego previsto nos termos deste Termo de Referéncia
e do respectivo contrato;

13.2.2.  Definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugao dos
servigos contratados, conforme definido neste Termo de Referéncia;

13.2.3.  Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagao da
entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s), conforme
definido neste Termo de Referéncia;

Av. Cezar Hilal, 1.111 — Bairro Santa Lucia — Vitéria-ES — CEP 29056-085

& (27) 3636.7829 = licitacao@sedu.es.gov.br @ http://sedu.es.gov.br/
75



7%
oy ,
GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SA[\ITO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

13.2.4. Emitir decisdo sobre eventuais solicitagdes ou reclamacdes relacionadas a
execugao dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do

requerimento, admitida a prorrogagcéo motivada, por igual periodo.

13.2.5. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a prorrogagao

motivada, por igual periodo.

13.2.6. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo

administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.
14. CRITERIOS PARA A APRESENTAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL

14.1 A proposta comercial a ser apresentada pela licitante classificada provisoriamente em

primeiro lugar, devera ser enviada conforme detalhamento a seguir:
14.1.1 Proposta referente ao numero de participantes previstos.
14.1.2 Proposta comercial devera conter no minimo os elementos descritos a seguir:

(a) Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do preco unitario de cada item e do

preco global.
(b) Documentos exigidos para Habilitagao.

(c) Dados Complementares para Assinatura do Contrato

Quadro 5 — Modelo de proposta comercial

1 - ESPAGO FiSICO, INFRAESTRUTURA E RECURSOS AUDIOVISUAIS
Ordem Objeto Un. | Qd. Valor Unit. Valor Total
1 Espaco (4h/evento) Un. | 1
2 Palco ou praticavel Un.| 1
3 Fundo de Palco/Backdrop Un.| 1
4 Lona ¢/ impressao digital Un.| 1
5 Decoracao Un.| 1
6 Sonorizagao Un. | 1
7 Pulpito Un. | 1
8 lluminagao cénica Un. | 1
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9 Painel de LED Un. | 1
10 Conexéo de Internet Un.| 1
11 Panoplia com bandeira Un. | 1
2 - RECURSOS HUMANOS
Ordem Objeto Un. | Qd. Valor Unit. Valor Total
1 Coordenador do Evento Un. | 1
2 Recepcionista Un.| 2
3 Gargom Un. | 25
4 Técnico de sonorizagédo Un.| 1
5 Técnico de Tecnologia da Informagao Un.| 1
6 Seguranga Un.| 4
7 ;I'Lrﬁ)?:;(;r e intérprete de Lingua de Sinais un. | 2
8 DJ Un. | 1
3 - ALIMENTAGAO
Ordem Objeto Un. | Qd. Valor Unit. Valor Total
1 Coquetel Un. | 500
TOTAL

14.1. Nos precos ofertados nesta proposta, estdo inclusos todos os impostos e taxas,
diretos e/ou indiretos, exigidos para o objeto, bem como, todas as obrigacdes fiscais,
tributarias, previdenciarias e encargos sociais, fornecimento dos itens personalizados da
formacdo, NAO cabendo a Sedu o pagamento de nenhum 6nus, além dos que foram

ofertados nesta proposta.

14.2. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da

data de sua apresentagao.

Vitéria, 02 de outubro de 2025

Equipe Técnica de Elaboragao
Area Técnica

RONALD DA SILVA ALVES
Gerente de Gestao Escolar — GGE/SEDU.
(assinado eletronicamente)
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Area Requisitante
ALVARO MANOEL SANTOS BESSA
ASSESSOR - FGA | SEAE
(assinado eletronicamente)

POLIANA CLAUDIANO CALAZANS
PROFESSOR B - TECNICA PEDAGOGICA — GGE/SEDU
(assinado eletronicamente)
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ANEXO I-A - ANALISE DE RISCOS E MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

A contratacdo de servigos para a realizagao da cerimbnia de premiacao do Prémio Sedu
Boas Praticas na Educacéao apresenta riscos significativos que podem impactar diretamente
a qualidade e a efetividade do evento. Um dos principais riscos € 0 ndo cumprimento dos
prazos de montagem e preparagao da estrutura do evento, essenciais para a adequada

organizagao e validagao prévia pela Administragao.

A auséncia ou atraso na montagem compromete a realizagdo da cerimbnia e exige
monitoramento rigoroso por parte da contratada e acompanhamento sistematico pela
SEDU. Outro risco identificado € a auséncia ou atraso dos profissionais da equipe técnica,
especialmente aqueles responsaveis pela sonorizagao, iluminagado e suporte audiovisual
durante o evento. Esse tipo de falha operacional pode prejudicar desde a ambientagao até
o andamento da cerimbnia de premiagdo, exigindo um plano de contingéncia bem

estruturado e uma equipe de retaguarda disponivel.

Por fim, falhas no fornecimento do coquetel — como quantidade insuficiente, atrasos ou
problemas de higiene — podem comprometer a experiéncia dos participantes e gerar
consequéncias sanitarias. A mitigacdo desse risco envolve planejamento logistico
detalhado, supervisdo constante e a presenca de profissionais qualificados, garantindo

padroes adequados de qualidade e seguranca alimentar.

Esses riscos, se ndo gerenciados adequadamente, podem comprometer a integridade e o
sucesso da cerimbnia de premiagao, exigindo acdes preventivas, responsabilidades bem
definidas e mecanismos de controle eficientes, conforme detalhado na tabela abaixo:
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MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

Probabilidade: ) Pouco Provavel (X) Provavel () Muito Provavel

— I~

Impacto: ) Baixo () Médio (X) Alto
Nivel de Risco
Id Dano
1 N&o cumprimento dos prazos de montagem e preparagdo da estrutura do evento,
) comprometendo a adequada organizagao e validagao prévia pela Administragao.
Id Acao de mitigagao atribuida a Sedu Responsavel
1 Incluir no cronograma contratual marcos de verificagdo e Area requisitante/gestor do
) realizar vistorias prévias programadas. contrato.
Id Acdo atribuida mitigacio ao contratado Responsavel
Elaborar cronograma detalhado de montagem com
1. antecedéncia minima de 24h e designar coordenador Contratada
especifico para acompanhamento.

Probabilidade: () Pouco Provavel (x) Provavel () Muito Provavel
Impacto: () Baixo (x) Médio () Alto
Nivel de Risco
Id Dano

Auséncia ou atraso dos profissionais da equipe técnica, especialmente aqueles responsaveis
pela sonorizagdo, iluminagéo e suporte audiovisual durante o evento.

Id Acdo de mitigacao atribuida a Sedu Responsavel

Exigir lista nominal da equipe técnica com antecedéncia e
verificar presenca no dia do evento.

Id Acao atribuida mitigagao ao contratado Responsavel
Garantir equipe de retaguarda, chegada antecipada ao local

Fiscal do contrato.

2. iminimo 3h antesi e Elano de substituiiéo imediata. Contratada
Probabilidade: ( x) Pouco Provavel () Provavel () Muito Provavel
Impacto: () Baixo (x) Médio () Alto
Nivel de Risco
Id Dano
3 Falhas no fornecimento do coquetel — quantidade insuficiente, atrasos ou problemas de higiene
) — comprometendo a experiéncia dos participantes e gerando consequéncias sanitarias.
Id Acéao de mitigacao atribuida a Sedu Responsavel
3 Especificar detalhadamente no TR os requisitos do coquetel Area requisitante/gestor do
) € exigir comprovagao de capacidade técnica. contrato.
Id Acdo atribuida mitigacdo ao contratado Responsavel
Implementar planejamento logistico detalhado, supervisdo
3. constante e garantir presenca de profissionais qualificados Contratada.
iara seiurang:a alimentar.
Probabilidade: ( x) Pouco Provavel () Provavel () Muito Provavel
Impacto: () Baixo (x) Médio () Alto
Nivel de Risco
Id Dano
3 Falha ou mau funcionamento de equipamentos de som, iluminagdo ou audiovisual durante o
) evento, prejudicando a ceriménia de premiacéo.
Id Acéo de mitigacao atribuida a Sedu Responsavel
3 Especificar detalhadamente no TR os requisitos do coquetel Area requisitante/gestor do
) e exigir comprovacao de capacidade técnica. contrato.
Id Acéo atribuida mitigacdo ao contratado Responsavel
Disponibilizar equipamentos reserva (backup) para todos os
3. sistemas criticos e manter técnico especializado durante Contratada.
todo o evento.
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Nao se exige registro ou inscricdo em conselho profissional para o exercicio da
atividade objeto desta contratagdo, uma vez que os servicos de organizagao de
evento institucional de premiagdo nao estdo sujeitos a regulagcao profissional
especifica, nos termos do art. 67, inciso IV, da Lei 14.133/2021. Paragrafo unico.
Permanecem sob responsabilidade da Contratada as demais autorizacoes
administrativas eventualmente exigidas pela legislagdo local (p. ex., Alvara de
Evento Temporario, AVCB e Licenga Sanitaria para servigo de alimentos), as quais
deverao ser apresentadas a Contratante antes do inicio das atividades.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.
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2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1.

2.2

2.21.

2.2.2.

2.3.

24,

2.5.
2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.9.1.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar 123/2006
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do
Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS),
mediante certidao expedida pela Caixa Econémica Federal.

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho.

Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do
contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos
a sua matriz.

Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se
exige comprovacgao de regularidade fiscal para fins de habilitagdo, mas somente para
formalizacao da contratacao, observadas as seguintes regras:

A licitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacgéo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
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restricao.

Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a
regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

Em caso de atraso por parte do 6érgao competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensao do credito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certid&o.

Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o érgao competente emitir a certidao.

A formalizagdo da contratagao fica condicionada a regularizagdo da documentagéo
comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores,
sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdoes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar
a licitagao.

3. HABILITAGAO TECNICA

3.1.

3.1.1.

3.2.

N&o se exige registro ou inscrigdo da licitante em conselho profissional especifico,
considerando a natureza do objeto — prestagcao de servigos especializados de
organizacao de evento institucional de premiacao, de carater logistico e operacional,
sem exigéncia de formacéo técnica regulamentada.

A execucgao dos servicos de apoio a realizacdo de evento de premiagao, conforme
descrito no Termo de Referéncia, ndo envolve atividade sujeita a regulamentagao
profissional por 6érgao de classe especifico, razdo pela qual ndo se exige registro em
conselho profissional, nos termos do art. 67, inciso |, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdao, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacao de certidées ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
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publico ou privado, ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso.

Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) 01 (um) atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a prestacao, sem restri¢ao,
de servigos de organizagéo, planejamento e execugédo de eventos de médio porte,
com locacao de espaco, alimentagao, sonorizagao e decoragao, e a operacionalizagao
de eventos com atendimento simultaneo de, no minimo, 250 (duzentos e cinquenta)

participantes, conforme o previsto no §2°, do art. 67, da Lei n°® 14.133/2021.

b) Abrangéncia contratual: A contratacdo devera ter envolvido a execucgéao integral
das etapas logisticas do evento, e ndo apenas a prestacao de servico isolado (ex.:

apenas buffet ou locagao de espaco).

Deverao constar nos) atestados de capacidade técnica os seguintes dados:

a) Nome do contratante e do contratado;

b) Data de inicio e término dos servicos;

c) Local de execugéo;

d) Caracteristicas dos servicos e os quantitativos executados, com a expressa
identificacdo dos servicos definidos neste Termo de Referéncia;

e) Informacao sobre o bom desempenho dos servigos.

Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante,
pois essa situagao equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-
operacional, a uma unica contratacao, conforme § 4° do art. 67 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e
local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.
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4. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagao.

4.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, para
as demais pessoas juridicas.

4.3. Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando
que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar da licitagao,
além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este Edital.

4.4. Balango Patrimonial (BP) e Demonstragcao de Resultado de Exercicio (DRE) dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

4.4.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um):

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = ~
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

I1SG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)

4.4.2. Quando qualquer dos indices for igual ou inferior a 1 (um), podera o licitante atender
ao requisito de habilitagdo demonstrando patriménio liquido néo inferior a 10% (dez
por cento) do valor estimado da contratagéo.

4.5. Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei,
com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da
Escrituragao Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nao estiver obrigada
ao SPED, observando a data de exigibilidade do art. 1.078, |, da Lei n® 10.406/2002
(Cddigo Civil).

4.6. Declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada
exercicio a que se referem as demonstragcdes contabeis, bem como demonstrando
o patriménio liquido minimo exigido no ultimo exercicio.
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As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as

exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo
balancgo de abertura.

Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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ANEXO Ill - MODELOS DO EDITAL
ANEXO Ill.A - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

de de

PREGAO ELETRONICO N° /

Empresa: (Nome da Empresa)
A (Nome do Org3o)

Prezados Senhores,

1 - Compdem nossa Proposta os seguintes anexos:

1.1 - Proposta Comercial Detalhada, com a indicagdo do preco unitario de cada item e do
preco global.

1.2 - Dados Complementares para Assinatura do Instrumento Contratual.

2 - O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

3 - Os pregos ora propostos incluem todas as despesas diretas, indiretas, beneficios,
tributos, contribui¢des, seguros e licengas, além de compreender a integralidade dos custos
de direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, normas
infralegais, nas convengdes coletivas e nos termos de ajuste de conduta vigentes, de modo
a se constituirem a unica e total contraprestacao pelo fornecimento dos itens.

4 - Indicamos a seguinte modalidade de garantia do contrato, conforme art. 96 da Lei n°
14.133/2021:

Atenciosamente,

(Nome do representante e assinatura)
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1 - ESPAGO FiSICO, INFRAESTRUTURA E RECURSOS AUDIOVISUAIS

Ordem Objeto Un. | Qd. Valor Unit. Valor Total
1 Espaco (4h/evento) Un. | 1
2 Palco ou praticavel uUn. | 1
3 Fundo de Palco/Backdrop uUn. | 1
4 Lona c/ impressao digital Un.| 1
5 Decoragao Un. | 1
6 Sonorizagao Un. | 1
7 Pulpito Un.| 1
8 lluminagéo cénica Un.| 1
9 Painel de LED Un. | 1
10 Conexao de Internet Un. | 1
11 Panoplia com bandeira un. | 1

2 - RECURSOS HUMANOS

Ordem Objeto Un. | Qd Valor Unit. Valor Total
1 Coordenador do Evento Un. | 1
2 Recepcionista Un.| 2
3 Gargom Un.| 25
4 Técnico de sonorizagédo Un.| 1
5 Técnico de Tecnologia da Informagao Un.| 1
6 Seguranga Un.| 4
7 Tr_adutor e intérprete de Lingua de Sinais Un. | 2

(Libras)

8 DJ Un.| 1

3 - ALIMENTAGAO

Ordem Objeto Un. | Qd. Valor Unit. Valor Total
1 Coquetel Un. | 500

TOTAL
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ANEXO IlI-B - DADOS COMPLEMENTARES PARA ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL

DADOS DO LICITANTE VENCEDOR

NOME DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

N° DE IDENTIDADE/ ORGAO EMISSOR DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

CPF DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

NACIONALIDADE: ESTADO CIVIL:

CONDIGAO JURIDICA DO REPRESENTANTE:

ENDEREGO RESIDENCIAL COMPLETO DO RESPONSAVEL PELO LICITANTE VENCEDOR:

INDICAGAO DO PREPOSTO: (NOME COMPLETO, CPF, E-MAIL e CARGO)

,9,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0.0.0,0,0.0.0,0,0.0,00.00.0,00.00000.00990000000009000000000000000000009000000000990000

DADOS PARA CADASTRO DA PESSOA JURIDICA (CREDOR)

NOME COMPLETO DA PESSOA JURIDICA:

CNPJ DA PESSOA JURIDICA:

ENDERECO COMPLETO DA PESSOA JURIDICA: E-MAIL: TEL:
BANCO AGENCIA N° NUMERO DA CONTA:
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ANEXO IV - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Contraton.® /[

Pregéo Eletrénicon.® _ /

Processon.® /

ID CidadES n.°

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM O ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DA EDUCAGAO (SEDU) E A EMPRESA
PARA A CONTRATACAO DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM ORGANIZACAO,
PLANEJAMENTO E EXECUGAO DE EVENTOS DE MEDIO
PORTE, COM LOCACAO DE ESPACO, ALIMENTACAO,
SONORIZAGAO E DECORACAO PARA A REALIZACAO DE
CERIMONIA DE PREMIAGCAO DOS VENCEDORES DO “PREMIO
SEDU BOAS PRATICAS NA EDUCACAO - 18 EDICAQO”, NA
REGIAO METROPOLITANA DA GRANDE VITORIA.

O ESTADO DO ESPIRITO SANTO, por intermédio da Secretaria de Estado da Educacéo
(SEDU), adiante denominada CONTRATANTE, inscrita no CNPJ sob o n.°
27.080.563/0001-93, com sede na Av. César Hilal, 1.111, Santa Lucia - Vitéria/ES,
representada legalmente pelo seu (cargo e nome), nomeado(a) pelo Decreto/Portaria
n° , de de de 20__ (preencher), publicada no DIO de __ de de
20__ (preencher), portador da Matricula Funcional n° (preencher) e a Empresa
(nome completo), doravante denominada CONTRATADA, com sede (enderego
completo), inscrita no CNPJ sob o n° (preencher) neste ato
representado(a) por (nome e fungdo no contratado), conforme atos constitutivos da
empresa ou procuragao apresentada nos autos, ajustam o presente CONTRATO de
aquisicdo de / servigos de (descrever o objeto), nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021 e Decreto Estadual n° 5.545-R/2023, de acordo com os termos do processo
acima mencionado, parte integrante deste instrumento independente de transcrigao,
juntamente com a Proposta apresentada pela CONTRATADA, ficando, porém,
ressalvadas como ndo transcritas as condi¢bes nela estipuladas que contrariem as
disposi¢cdes deste CONTRATO, que se regera pelas Clausulas Seguintes.

1 - CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagdo de empresa especializada em
organizagéao, planejamento e execugao de eventos de médio porte, com locagao
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de espaco, alimentacio, sonorizacado e decoragao para a realizacédo de cerimdnia
de premiacao dos vencedores do “Prémio Sedu Boas Praticas na Educacgéao - 182
edicdo”, na Regidao Metropolitana da Grande Vitéria, nas condigdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

Integram este Contrato, como partes indissociaveis e independentemente de
transcricdo, os seguintes anexos:

1.2.1. O Edital e todos os seus Anexos;

1.2.2. A Proposta Comercial da Contratada.

2. CLAUSULA SEGUNDA: DO PREGO

2.1.

2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

O valor total da contratacéo é de R$ ( ).

No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugado do objeto, inclusive tributos (impostos etc.), encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratagao.

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano,
cujo termo inicial sera 15/08/2025.

Apos o interregno de um ano, mediante pedido do contratado, os pregos iniciais
poderdo ser reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice
INPC/IBGE (indice Nacional de Pregos ao Consumidor), exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na
seguinte férmula:

_vu-r

VR onde:

VR = Valor do reajuste;

V = Valor atual do contrato ou da parcela a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente
ao més-base;

| = indice relativo ao més de reajuste.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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No caso de atraso ou nao divulgagcdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma n&o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao entdo em
vigor. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, sera adotado o
novo indice definido para a Administragcdo Estadual na contratacdo de servigos
semelhantes.

O reajuste de pregos sera formalizado por apostilamento.

Os reajustes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento,
a manutengao do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art.
124, inciso Il, alinea “d”, da Lei 14.133/2021.

O contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada,
de modo que se mantenha a proporcéo inicial em relagao ao valor contratado.

O reequilibrio econdémico e financeiro, em qualquer de suas espécies, observara,
conforme a natureza do objeto contratual, as regras previstas nos arts. 45 a 53 do
Decreto Estadual n® 5545-R/2023 e na Lei n® 14.133/2021, inclusive quanto a
renuncia irretratavel por auséncia de requerimento formal durante a vigéncia do
contrato e antes de eventual prorrogacao (art. 46 do Decreto).

3. CLAUSULA TERCEIRA: DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

3.1.

O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA: DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

4.1.

4.2.

O prazo de vigéncia da contratagdo € de (preencher) e tera inicio no
dia posterior ao da publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas - PCNP, sendo finalizado com a entrega, recebimento e
pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de
termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado.
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4.2.1. A prorrogagédo automatica deve ser registrada por apostilamento e instruida com a
exposicao das justificativas e o novo cronograma de execugao e desembolso.

5. CLAUSULA QUINTA: DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1.

5.2.

5.3.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

A contratagio sera atendida pela seguinte dotagéao:

Gestao/Unidade: (preencher);
Fonte de Recursos: (preencher);
Programa de Trabalho: (preencher);
Elemento de Despesa: (preencher);
Plano Interno: (preencher).

A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovagcdo da Lei Orgamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

6. CLAUSULA SEXTA: DA GARANTIA DE EXECUGAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

A CONTRATADA prestara garantia de execugdo contratual no valor de R$
(preencher), na modalidade de (preencher),
correspondente a __ % ( por cento) do valor do contrato.

O prazo de garantia de execucgao contratual e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

Ocorrendo prorrogacao de prazo ou aumento no valor contratual decorrente de
acréscimos ou do reequilibrio econémico-financeiro, por ocasido da assinatura do
Termo Aditivo, devera a CONTRATADA proceder a renovacao e/ou ao reforgo da
garantia inicial, proporcionalmente ao aumento de valor.

A garantia devera ser apresentada no prazo maximo de 10 (dez) dias, inclusive
nos casos de Termo Aditivo.

6.4.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo ou renovagao da garantia
acarretara a aplicagéo de multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 5% (cinco por cento), o qual podera ser glosado
de pagamentos devidos.

6.4.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover o
bloqueio dos pagamentos devidos a CONTRATADA, até o limite de 5% (cinco por
cento) do valor anual do contrato, a titulo de garantia.
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A CONTRATADA, a qualquer tempo, podera substituir o bloqueio efetuado com base

nesta clausula por quaisquer das modalidades de garantia previstas em lei, sem
prejuizo da manutengao da multa aplicada.

CLAUSULA SETIMA: DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim

8.

como os prazos e condi¢cdes de conclusao, entrega, observagao e recebimento
do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA OITAVA: DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1. Compete a Contratada:

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

Cumprir todas as obrigagbes, as condi¢des e os prazos relativos a entrega do(s)
produto(s) adquirido(s) e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s), conforme
definido no Termo de Referéncia;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente
do Contratante;

manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢gées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao,
conforme dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

garantir a execugao qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou
vigéncia, conforme definido no Termo de Referéncia.

Visando ao regular cumprimento do contrato firmado com a Administragdo Publica, a
CONTRATADA, nos termos do Decreto n® 4.251-R, de 21 de maio de 2018, se obriga
a efetivar a contratacdo de mao-de-obra necessaria a execugao da obra ou servigo
advinda do sistema penitenciario estadual, no percentual de 6% (seis por cento) da
mao-de-obra total para a execugdo do objeto contratual, nos termos da Lei
complementar n°® 879/2017.

8.2. Compete a Contratante:

8.2.1.
8.2.2.

8.2.3.

efetuar o pagamento do preco previsto nos termos deste contrato;

definir o local para entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugéo dos servigos
contratados, conforme definido no Termo de Referéncia;

designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
entrega dos produtos adquiridos e/ou da execugao do(s) servigo(s) contratado(s),
conforme definido no Termo de Referéncia;
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Emitir decisdo sobre eventuais solicitacdes ou reclamacdes relacionadas a execucao
dos contratos no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més, admitida a
prorrogacao motivada, por igual periodo.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.3. Da Protegao de Dados Pessoais.

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

8.3.3.1.
8.3.3.2.
8.3.3.3.

8.3.4.

8.3.5.

Protecao de dados, coleta e tratamento. Sempre que tiverem acesso ou realizarem
qualquer tipo de tratamento de dados pessoais, as partes comprometem-se a envidar
todos os esforgos para resguardar e proteger a intimidade, vida privada, honra e
imagem dos respectivos titulares, observando as normas e politicas internas
relacionadas a coleta, guarda, tratamento, transmissdo e eliminacdo de dados
pessoais, especialmente as previstas na Lei Federal n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecédo de Dados Pessoais”), no Decreto Estadual n° 4922-R, de 09 de julho de
2021, e demais normas legais e regulamentares aplicaveis.

Caso o objeto envolva o tratamento de dados pessoais com fundamento no
consentimento do titular, a CONTRATADA devera observar, ao longo de toda a
vigéncia do Contrato, todas as obrigagdes legais e regulamentares especificas
vinculadas a essa hipétese legal de tratamento.

Ao receber o requerimento de um titular de dados, na forma prevista nos artigos 16 e
18 da Lei Federal n® 13.709/2018, a CONTRATADA devera:

Notificar imediatamente a CONTRATANTE;
Auxilia-la, quando for o caso, na elaboragao da resposta ao requerimento; e

Eliminar todos os dados pessoais tratados com base no consentimento em até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir do requerimento do titular.

As partes armazenarao dados pessoais apenas pelo periodo necessario ao
cumprimento da finalidade para a qual foram originalmente coletados e em
conformidade com as hipoteses legais que autorizam o tratamento.

As partes devem assegurar que 0 acesso a dados pessoais seja limitado aos
empregados, prepostos ou colaboradores e eventuais subcontratados que necessitem
acessar os dados pertinentes, na medida em que sejam estritamente necessarios para
o cumprimento deste Contrato e da legislagao aplicavel, assegurando que todos esses
individuos estejam sujeitos a obrigacdes de sigilo e confidencialidade.
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8.3.6. A CONTRATADA deve, enquanto operadora de dados pessoais, implementar
medidas técnicas e organizacionais apropriadas para o cumprimento das obrigagdes
da CONTRATANTE previstas na Lei Federal n® 13.709/2018.

8.3.7. Protecdo de dados e incidentes de seguranca. Considerando as caracteristicas
especificas do tratamento de dados pessoais e o estado atual da tecnologia, a
CONTRATADA devera adotar medidas de seguranga, técnicas e administrativas
aptas a proteger os dados e informagdes de acessos nao autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigao, perda, alteracdo, comunicagao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito.

8.3.8. A CONTRATADA devera notificar a CONTRATANTE imediatamente sobre a
ocorréncia de incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais, fornecendo
informacdes suficientes para que a CONTRATANTE cumpra quaisquer deveres de
comunicagao, dirigidos a Autoridade Nacional de Protecédo de Dados e/ou aos titulares
dos dados, acerca do incidente de seguranca.

8.3.9. As partes deverao adotar as medidas cabiveis para auxiliar na investigacdo e na
mitigacdo das consequéncias de cada incidente de seguranca.

8.3.10.  Transferéncia internacional. E vedada a transferéncia de dados pessoais pela
CONTRATADA para fora do territério do Brasil sem o prévio consentimento, por
escrito, da CONTRATANTE, e demonstragao da observancia da adequada protegao
desses dados, cabendo a CONTRATADA a responsabilidade pelo cumprimento da
legislacdo de protecdo de dados ou de privacidade de outro(s) pais(es) que for
aplicavel.

8.3.11. Responsabilidade. A CONTRATADA respondera por quaisquer danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes do
descumprimento da Lei Federal n° 13.709/2018, no Decreto Estadual n® 4922-R, de
09 de julho de 2021 e outras normas legais ou regulamentares relacionadas a este
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo da
CONTRATANTE em seu acompanhamento.

8.3.12. Eventual subcontratacdo, mesmo quando autorizada pela CONTRATANTE, nao
exime a CONTRATADA das obrigagbes decorrentes deste Contrato, permanecendo
integralmente responsavel perante a CONTRATANTE mesmo na hipotese de
descumprimento dessas obrigagdes por subcontratada.

8.3.13. A CONTRATADA deve colocar a disposicdo da CONTRATANTE, quando
solicitado, toda informagcao necessaria para demonstrar o cumprimento do disposto
nestas clausulas, permitindo a realizagao de auditorias e inspec¢des, diretamente pela
CONTRATANTE ou por terceiros por ela indicados, com relacdo ao tratamento de
dados pessoais.
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8.3.14. A CONTRATADA deve auxiliar a CONTRATANTE na elaboracéo de relatérios de
impacto a protecdo de dados pessoais, observado o disposto no artigo 38 da Lei
Federal n® 13.709/2018, relativo ao objeto deste Contrato.

8.3.15. Se a CONTRATANTE constatar que dados pessoais foram utilizados pela
CONTRATADA para fins ilegais, ilicitos, contrarios a moralidade ou mesmo para fins
diversos daqueles necessarios ao cumprimento deste Contrato, a CONTRATADA
sera notificada para promover a cessacao imediata desse uso, sem prejuizo da
rescisdo do Contrato e de sua responsabilizagdo pela integralidade dos danos
causados.

8.3.16. Eliminagao. Extinto o Contrato, independentemente do motivo, a CONTRATADA
devera em, até 10 (dez) dias uteis, contados da data de seu encerramento, devolver
todos os dados pessoais a CONTRATANTE ou elimina-los, inclusive eventuais copias,
certificando a CONTRATANTE, por escrito, do cumprimento desta obrigagao.

9. CLAUSULA NONA: DOS ADITAMENTOS

9.1. O presente contrato podera ser aditado, estritamente, nos termos previstos na Lei
14.133/2021, mediante manifestacdo formal da Procuradoria-Geral do Estado ou
em conformidade com norma editada pela Procuradoria que dispense a analise
juridica.

10. CLAUSULA DECIMA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucgao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

C) der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da
contratagao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagcao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
9) comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.
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10.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156, §
2°, da Lei 14.133/2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

10.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei
14.133/2021);

10.3. Multas (art. 156, Il, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

10.3.1. Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.3.2. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o
valor do contrato, para a infragcao descrita na alinea “a” do subitem 10.1.;

10.3.3. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o
valor do contrato, para as infracbes descritas nas alineas “b” a “h” do subitem
10.1;

10.3.4. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragédo a promover a

extincdo unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular,
convertendo a multa moratéria em multa compensatoéria (art. 162, paragrafo unico, da
Lei 14.133/2021).

10.4. Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas nao podera exceder o
limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

10.5. A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §
9°, da Lei 14.133/2021).

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.

10.7. Na aplicagéo das sangdes serao considerados (art. 156, § 1°, da Lei 14.133/2021):

10.7.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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10.7.2. as peculiaridades do caso concreto;

10.7.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.7.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

10.7.5. a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.8. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

10.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

10.9.1. Antes da aplicagdo de qualquer sangao administrativa, a Administracao
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacédo de defesa prévia;

10.9.2. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacado de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivagao para aplicagcao
da penalidade, a san¢éo que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa;

10.9.3. O prazo para apresentagcdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

10.94. O contratado comunicara ao érgao promotor do certame as mudancgas de
enderego ocorridas no curso do processo licitatorio e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagcdes enviadas ao local anteriormente indicado, na
auséncia da comunicacéo;

10.9.5. Ofertada a defesa prévia ou expirado 0 prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021;

10.10.Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).
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10.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancgdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

10.13. As sang¢bes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

10.14.Os débitos relativos a multas moratéria e compensatéria e as indenizagcbes
cabiveis poderao ser descontados dos valores devidos pela Administracdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenca podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranca judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

10.14 1. Os débitos do contratado para com a Administragcao contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros contratos
administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

10.15. Sem prejuizo da aplicagado das san¢des acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administragao publica na licitagdo ou na execugao do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragéo observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatorio estadual anticorrupgao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA SUPERVENIENTE IRREGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL OU TRABALHISTA

11.1. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagao de regularidade fiscal,
social ou trabalhista, 0 mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias uteis
regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o
procedimento de aplicagao de sangoes.

11.2. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nao
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da
tramitagao do procedimento de aplicagao de sancgoes.
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11.3. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, sera
imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

11.4. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificagdo da multa, se a empresa
nao regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, devera a Administragao decidir sobre
iniciar ou nao procedimento de rescisao do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar
que a extingdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse
publico.

11.5. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os
créditos em favor da empresa, antes mesmo da notificagdo a empresa.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

12.1. A rescisdo do Contrato podera ocorrer nas hipéteses e condi¢cdes previstas nos
arts. 137 a 139 da Lei 14.133/2021.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DOS RECURSOS

13.1. Osrecursos, representacao e pedido de reconsideragao, somente serao acolhidos
nos termos do arts. 165 a 168 da Lei 14.133/2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

14.1. A execugao do contrato sera acompanhada pelo gestor e pelo fiscal designados
pela autoridade competente do o6rgédo ou entidade, os quais representardo a
Administracdo e confirmardo o recebimento do objeto contratado, observadas as
disposicdes deste contrato. Sem esse recebimento, ndo sera permitido qualquer
pagamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO REPRESENTANTE DA CONTRATADA

15.1. Representara a Contratada na execugao do ajuste, como preposto, (preencher no
momento de assinatura do contrato, com nome completo, nacionalidade, profissao e
estado civil do representante da empresa).

15.2. O representante da CONTRATADA devera realizar o cadastro no Sistema
Corporativo de Gestao de Documentos Arquivisticos Digitais - EDOCS do Governo do
Estado do Espirito Santo para envio e recebimento de documentos oficiais.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS
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16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des
contidas na Lei 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢gdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

16.2. Na auséncia de prazo previamente estabelecido para o cumprimento de
determinagdes emitidas pelo Contratante, sera aplicado o prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados a partir da data de ciéncia formal da determinacgéo pela Contratada. Esse prazo
podera ser prorrogado, a critério exclusivo do Contratante, mediante solicitagdo formal e
devidamente justificada pela Contratada.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA: DO FORO

17.1. Fica eleito o foro de Vitdria, Comarca da Capital do Estado do Espirito Santo, para
dirimir qualquer duvida ou contestagdo oriunda direta ou indiretamente deste
instrumento, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

17.2. Antes de qualquer providéncia jurisdicional visando solucionar duvida quanto a
interpretacéo do presente instrumento, as partes deverao buscar solugao administrativa,
com a participacdo da Procuradoria Geral do Estado, por intermédio de um ou mais
meios de solugao consensual de conflitos previstos na Lei Complementar Estadual n°
1.011/2022.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em trés vias de igual teor e
forma, para igual distribuicdo, para que produza seus efeitos legais.

Local, _ de de (preencher).
Secretaria de Estado da Educacéao Nome da Contratada
Representante (nome completo) Representante (nome completo)
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